@ = MINISTERIO SECRETARIA DE ESTADO
. DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL DE MIGRACIONES

S| i

_ lﬁtg‘? Y MIGRACIONES

BN

DIRECCION GENERAL
DE GESTION MIGRATORIA

MANUAL DE INSTRUCCIONES PARA LA
GESTION DE SUBVENCIONES CONVOCADAS
PARA EL DESARROLLO DE ACTUACIONES DE
INTERES  GENERAL EN MATERIA DE
EXTRANJERIA, DESTINADAS A LA DEFENSA DE
LOS DERECHOS HUMANOS DE LAS PERSONAS
MIGRANTES, ASI COMO A FAVORECER LA
CONVIVIENCIA Y LA COHESION SOCIAL,
COFINANCIADAS POR FONDOS DE LA UNION

EUROPEA

RESOLUCION DE 31 DE JULIO DE 2024, DE LA
DIRECCION GENERAL DE GESTION MIGRATORIA



*@- MINISTERIO

o 4.0 DEINCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL

~ m‘-‘@ & Y MIGRACIONES e

= 2 oo
* oy Kk

Financiado por
la Unién Europea

SECRETARIA DE ESTADO
DE MIGRACIONES

DIRECCION GENERAL
DE GESTION MIGRATORIA

CONTENIDO
ABREVIATURAS Y LOGOTIPOS ....ettitiutseseietauerestsessestasesentsssssssasenestssesestasesensssensosasesessssestotaseseasssessassserensssenees 5
I. OBJETO, NORMATIVA Y PLAZOS ...t iutetit et ettt eeteteetseeateeteeestentesessestanessenesnessentssessenesressentasessentsnesseneanessens 7
1. INTRODUCCION .ocoueeeneeeeieeeeseeeseessseessesssesssesssesssssssssssesssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssasssssssssssasssessses 8
2. PROYECTOS SUBVENCIONADOS .......eeeveeueereirerseeeseesessssssessessessssssessesssssssssessssssessessessssssessessssssssesnes 8
2.1. PROYECTOS COFINANCIADOS POR EL FONDO SOCIAL EUROPEO + - (FSE +) w.voveveveveeeeeeeeeereseee. 8

2.2. PROYECTOS FINANCIADOS EXCLUSIVAMENTE POR PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO...9

3. NORMATIVA GENERAL Y NORMATIVA ESPECIFICA ......c.ceururererereeccnnnes
3.1. NORMATIVA DE CARACTER GENERAL APLICABLE ......c.ccevvevrrrrreeinnnnns

3.2. NORMATIVA EUROPEA DE CARACTER ESPECIFICO APLICABLE A PROYECTOS COFINANCIADOS

POR EL FONDO SOCIAL EUROPEO + = (FSE 4) c.vttevieeeiereieeeieeeeeeevee e
4.PLAZOS Y DOCUMENTOS.....cccevvreemmmmmmmmmmmmmeeeemeeememessmsmssmsmsssssssssssssssssssssss
4.1. PERIODO DE EJECUCION DE LOS PROYECTOS SUBVENCIONADOS
4.2. PLAZOS Y DOCUMENTOS DE JUSTIFICACION......ceveverereeererrererenenens
4.2.1. Memoria Intermedia de Actividades .........c.cccciviiiiniininiiiiiiciiie
4.2.2. Memoria Final de Actividades ...........cccccciiiiininininiice

4.3. FORMA Y LUGAR DE PRESENTACION......ccoovuerreirereeecie e,
4.4. CRONOGRAMA ..ottt

II. INSTRUCCIONES GENERALES ....cccviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiicc i

5. OBLIGACIONES GENERALES DE LOS BENEFICIARIOS DE LAS SUBVENCIONES
5.1. DURANTE LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS .......covvererrreerrisreerenanns
5.2. OBLIGACIONES ECONOMICAS ......ocvuevrervirererieeeseseseesesaesessessssessenans
5.3. OBLIGACIONES DE JUSTIFICACION ....oocvueerereeeerreeeeeieceeses s
5.4. VERIFICACION Y CONTROL DE LOS PROYECTOS ......ooevervrerrrirrenrenanes
5.5. OBLIGACIONES DERIVADAS DE LA COFINANCIACION POR EL FSE +

6. EJECUCION DE LOS PROYECTOS .....cucueueueererereresesesssssssssssssssssssssssnsnsnsaes
6.1. OBLIGACION DE EJECUCION .....courvivirerereiiieeeieve e sesesesesesessesesenennas
6.2. MODIFICACION DE LOS PROYECTOS SUBVENCIONADOS....................
6.3. MODIFICACION DE LA RESOLUCION DE CONCESION .......ccccevrvnenee.

6.3.2. Cambio de titularidad de la subvencidn: ...........cccoveecieicciieiceeeee,
6.4. SUBCONTRATACION DE ACTIVIDADES......oveveereeeeeeeeeeeereeeeeeneeeeseenene
6.4.1. CONCEPTO Y CONTENIDO.....ctuiiieieeeeiiieeeeeeeettieee e e eeeetreeeeeeeeearaneeeeeeeennaen

............................................ 28




*@- MINISTERIO

SECRETARIA DE ESTADO

o 3.0, DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL DE MIGRACIONES
- m‘-‘@ % Y MIGRACIONES R,
=~ he g 2 DIRECCION GENERAL
* kX DE GESTION MIGRATORIA

Financiado por
la Unién Europea

B.4.2. LIMITES ..ottt sttt 29
6.4.3. SUBCONTRATACIONES AUTORIZADAS EN LA MEMORIA ADAPTADA ...ttt 30
6.4.4. SOLICITUD PARA SUBCONTRATAR ....ooitiiitiiiirie sttt st s s rn e s 33

7. JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION: CUENTA JUSTIFICATIVA ......ceeereeerreerneessseeessesessessssssessssens 34
7.1. CUENTA JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA: ....coiiiiiiiiiiiiiiiiciin st 35
7.1.1. UNA MEMORIA DE ACTUACION ..ottt 35
7.1.2. UNA MEMORIA ECONOMICA SIMPLIFICADA. ..ottt 36

7.2. CUENTA JUSTIFICATIVA CON APORTACION DE INFORME DE AUDITOR: ......ceverererrecrerneernane 39
7.3 REINTEGRO DE REMANENTES......ciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiec it sare e 44
7.4 JUSTIFICACION DE OTROS FINANCIADORES DEL PROYECTO .....couvurvetererereereeereesesesesesenseesesesenas 45

8. REQUISITOS FORMALES DE LA DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA .....cuceeeererneeeesesessesessssssssaens 46
8.1. FACTURAS Y RECIBOS.....ceiiiiiiiiiiiiiiiiiic ittt s s s snane s saran e 46

9. GASTOS SUBVENCIONABLES Y DOCUMENTACION ESPECIFICA .....covvveeeeererrrnenenesesesssssseesesesssneaes 47
9.1. COSTES DE PERSONAL....ceiiitttiiiitiieiitee st s ettt e s et e s se e s e e s s e e e s enre e e smnneessananenas 47
9.1.1. Vinculacion del personal asignado @ 10S ProyECLOS........coueeierierierierieniente sttt sttt see s seeene 47
9.1.2. PARTES HORARIOS ..ottt s aas e s aa e e s sanes 50
9.1.3. PERSONAL VOLUNTARIO ..ottt san s 50

9.2. GASTOS DE ACTIVIDADES ....ooiiiiiiiiiiiiieiiiiciitn it saa e e srae e 51
9.2.1. ARTICULOS DE CONSUMO, SUMINISTROS, SERVICIOS GENERALES Y OTROS......cocvrverrerrerrereerneraenn. 51
9.2.2. ALQUILER DE BIENES INIMUEBLES.......ooiiiiiiiiiiie ettt st 51
9.2.3. SUBCONTRATACION ...ttt teetetesesae et se st sss et aeses s st s st e s st s s st s aesanenaesnssaesansnsenes 51
9.2.4. GASTOS ESPECIFICOS RELACIONADOS CON EL GRUPOQ DE DESTINATARIOS .....oocvvereerrereererereereneeaee. 52

9.3. GASTOS DE VIAJE Y ESTANCIA ..ottt s sran e 52
9.4. COSTES INDIRECTOS ....oviiiiiiiiiiiiiiieiitis ittt sbb e snan e s s sarane e 53

l1l. PROYECTOS COFINANCIADOS POR EL FONDO SOCIAL EUROPEO +: PROGRAMA DE INCLUSION SOCIAL,

GARANTIA INFANTIL Y LUCHA CONTRA LA POBREZA 2021-2027 (FSE+)...cuivieieiiieiiiiciiiiicsiicsiee, 54
10. OBSERVACIONES GENERALES .......ccutiiiiiiiiiiniiiiiiiinesniiesninsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssnes 55
10.1. NORMATIVA DE REFERENCIA .....eviiiiiiiiiiiii it 55
10.2. PARTICIPANTES ..ottt e 55

10. 3. LOCALIZACION TERRITORIAL DE LOS PROYECTOS ....ovuviieieisieresissiessssssessssesesssessssssessssssesnes 57

10.4. CUSTODIA DE DOCUMENTACION ......coovitiiireieieeiieetetessie st ssasss e sssssesas 58

11. PLAN DE COMUNICACION ......cvviiiiinccceeesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens 60
111 INSTRUCCIONES ...ttt 60

11.2 DOCUMENTO DE RECOGIDA DE LOS INDICADORES. .......ccccoviiiiiiiiiiiiiicnic e 70



- @ = MINISTERIO SECRETARIA DE ESTADO

o .7, DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL DE MIGRACIONES
- m‘-‘@ % Y MIGRACIONES R,
=~ he g 2 DIRECCION GENERAL
* kX DE GESTION MIGRATORIA

Financiado por
la Unién Europea

12. INDICADORES OBLIGATORIOS - (FSE #) ..ceovvueiriueerieeiisuiinsneeiseeissesssnesseessssessssessssnessssesessessssssns 70
13. TIPOS DE PROYECTOS E INDICADORES.......ccccummeiriiiinnnnnnnnieiiiisnsinnnieesisisnnsmsesenssssmmssssesssssssssnes 70
13.1 TIPOS DE PROYECTOS .....cccetiiiiiinnnnnnerniscsssnnnneesissssssssssssessssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssessssssnns 71

A.1 Proyectos de sensibilizacidn contra el racismo, xenofobia, delitos de odio y otras formas de intolerancia
asociadas, asi como sobre la violencia de género, en todas sus posibles manifestaciones, incluida la
mutilacidn genital y [a trata de SEeres NUMAaN0S. .......c.eovieeieeeieecee st e e e e e snne e 71
A.2. Proyectos destinados a la prevencion del racismo, xenofobia, delitos de odio y otras formas de
INTOIEIANCIA ASOCIAUAS. .eevviiiieeiierite ettt ettt e ste e et e st e e bt e st e e s beesabeesateebeeseteebeesaseenbeesaseesaeeenne 72
A.3. Proyectos destinados a las victimas o posibles victimas de trata de seres humanos y/o explotacion
SEXUAL Y SUS ESCENIENTES. ..oc.ivieiiiiieeciiee ettt et e e e e e e e e et e e e e eabeeesbaeeeeabaeeeeabeeesnsaseeasseeeeasseeessenaeannes 73
A.4. Proyectos destinados a las victimas o potenciales victimas de violencia de género y sus
descendientes, en todas sus posibles manifestaciones, incluida la mutilacién genital..................... 74
A.5. Proyectos dirigidos a grupos especificos destinados a la orientacidn y asesoramiento en la lucha
contra el racismo y la xenofobia, delitos de odio, la trata de seres humanos y la violencia de género. ....... 75
A.6. Proyectos piloto transferibles y evaluables, orientados al disefio, ejecucidn y evaluacidn de soluciones

innovadoras para la mejora de los sistemas de intervencidn contra el racismo, la xenofobia y la intolerancia

asociada; asi como para evitar la discriminacidn de las personas inmigrantes. .........cccecvuveeeiieeeeieeeecvieeeenns 75
13.2. INDICADORES......cccceeittmuiiiimnniiiirnnieiinnsissiensssienssssissssssienssssmsssssstsnsssstsnsssstsnsssstssssssssnssssssnnsss 76
14. APLICACION DE LOS PRINCIPIOS HORIZONTALES .....ccovetireererrerieeesessessessssessessessessesessessessessssenses 78

EUROPEOQ +...cciiiiiiieiiiiiiiinineeniiissnisscssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssnsssssssssssssannssnssnsnss 79
IV. PROYECTOS FINANCIADOS POR PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO ....cccovviiiiniiiiiiiiiiiiiniiienneee, 81
16. PROYECTOS Y TIPOLOGIA DE GASTOS.......ccoerururrereeesessssesesessssssssesesstssssssessssssssssesssssssssssenssasens 82

OTRAS FORMAS DE INTOLERANCIA ASOCIADAS ......ooiiiiiiiiiiiiiiiic it 82
16.2.B.2PROYECTOS DE EQUIPAMIENTO Y ADAPTACION DE INMUEBLES .......ccvvveverreereieiereieenans 83
16.2.1. EQUIPAMIENTO ..ooiiiiiiiiiiiiiiiieiic ittt s saa e saa e san s 83
16.2.2. OBRAS DE ACONDICIONAMIENTO Y ADAPTACION DE INMUEBLES.........c.cvevereeceerneererseerevenee e 84
INDICADORES .....ccoeettitiiiniinieneeeeieeeeeeeeeeeeeeetemeeeeeeeeeeseeesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 84

17. DOCUMENTOS Y ANEXOS A PRESENTAR EN PROYECTOS NO COFINANCIADOS .........ccceeuvemenennnnnns 84



@ = MINISTERIO SECRETARIA DE ESTADO

&

o B W, DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL DE MIGRACIONES
~ m‘-‘@ < Y MIGRACIONES G
i Le i * DIRECCION GENERAL

17 515 5o DE GESTION MIGRATORIA

Financiado por
la Unién Europea

ABREVIATURAS Y LOGOTIPOS

° MISSM: Ministerio de Inclusién, Seguridad Social y Migraciones
. SEM: Secretaria de Estado de Migraciones

. DG: Direccién General competente, segun estructura

° SG: Subdireccion General competente, segun estructura

° DGGM: Direccion General de Gestion Migratoria

o IGAE: Intervencion General de la Administracion del Estado

. FSE +: Fondo Social Europeo Plus

. PGE: Presupuestos Generales del Estado

° Programa de Inclusion: Programa de Inclusién Social, Garantia Infantil y
Lucha contra la Pobreza (CCl 2021ESO05SFPR003)

o Manual de Justificacién: Manual de Instrucciones para la Justificacién de los
proyectos subvencionados por la Direccién General de Gestion Migratoria

Los logotipos que deben utlizarse para la difusion de los proyectos
subvencionados son los siguientes:

Logotipo de la Direccién General de Gestién Migratoria

SECRETARIA DE ESTADO
DE MIGRACIONES

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL
Y MIGRACIONES DIRECCION GENERAL

DE GESTION MIGRATORIA

Logotipo de Cofinanciacién de la Unién Europea (para FSE+)
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la Unién Europea
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L [a Union Europea
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1. INTRODUCCION

Como Beneficiario de una subvencién concedida al amparo de la convocatoria
aprobada por Resolucién de 31 de julio de 2024, de la Direccién General de
Gestion Migratoria, por la que se convoca la concesion de subvenciones para el
desarrollo de actuaciones de interés general en materia de extranjeria, destinadas a la
defensa de los derechos humanos del colectivo de personas extranjeras, asi como a
favorecer la convivencia y la cohesién social, cofinanciadas por Fondos de la Unién
Europea, le es de aplicacién el contenido integro de este Manual de Gestion, (en

adelante, la “Resoluciéon de Convocatoria” y el “Manual”, respectivamente).

El Manual tiene por objeto fijar las instrucciones y documentos basicos para la correcta
gestion y seguimiento de los proyectos subvencionados, pudiendo el mismo ser
ampliado, actualizado, modificado y complementado, tanto por decisiones de la
Comisién Europea, como del Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones.

El Manual estd estructurado en dos grandes apartados: una primera parte de
normativa y, una segunda, donde se analizan distintos aspectos de la gestién y
justificacion de la subvencion concedida, tales como plazos, obligaciones de ejecucion
de los proyectos, etc.

2. PROYECTOS SUBVENCIONADOS

Conforme a lo dispuesto en el Anexo A de la Resolucion de Convocatoria, podran
concederse subvenciones a cargo de dos lineas de financiacion: Proyectos
cofinanciados por el Fondo Social Europeo + y Proyectos financiados exclusivamente

con Presupuestos Generales del Estado.

2.1. PROYECTOS COFINANCIADOS POR EL FONDO
SOCIAL EUROPEO + - (FSE +)

Al.- Proyectos de sensibilizacién contra el racismo, xenofobia, delitos de odio y otras
formas de intolerancia asociadas, asi como sobre la violencia de género, en todas sus
posibles manifestaciones, incluida la mutilacién genital y la trata de seres humanos.

A2.- Proyectos destinados a la prevencion del racismo, xenofobia, delitos de odio y
otras formas de intolerancia asociadas.
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A3.- Proyectos destinados a las victimas o posibles victimas de trata de seres
humanos y/o explotacion sexual y sus descendientes.

A4.- Proyectos destinados a las victimas o potenciales victimas de violencia de género
y sus descendientes, en todas sus posibles manifestaciones, incluida la mutilacion
genital.

A.5. Proyectos dirigidos a grupos especificos destinados a la orientacion y
asesoramiento en la lucha contra el racismo y la xenofobia, delitos de odio, la trata de
seres humanos y la violencia de género.

A.6. Proyectos piloto transferibles y evaluables, orientados al disefio, ejecucion y
evaluacion de soluciones innovadoras para la mejora de los sistemas de intervencion
contra el racismo, la xenofobia y la intolerancia asociada; asi como para evitar la
discriminacioén de las personas inmigrantes.

2.2. PROYECTOS FINANCIADOS EXCLUSIVAMENTE POR
PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO

B.1. Proyectos de sensibilizacion contra el racismo, xenofobia, delitos de odio y otras
formas de intolerancia asociadas, asi como sobre la violencia de género, en todas sus
posibles manifestaciones, incluida la mutilacién genital y la trata de seres humanos.

B. Proyectos de equipamiento y adaptacion de inmuebles.

3. NORMATIVA GENERAL Y NORMATIVA ESPECIFICA

3.1. NORMATIVA DE CARACTER GENERAL APLICABLE

= Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas. (“‘Ley de Procedimiento Administrativo”).

= Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. (‘Ley
General de Subvenciones”).

= Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

= Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

= Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley General de Subvenciones. (“Reglamento de la Ley

de General de Subvenciones”).
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= Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la
gue se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de
febrero de 2014. (“Ley de Contratos del Sector Publico”).

= Orden EHA/1434/2007, de 17 de mayo, por la que se aprueba la horma de
actuacion de los auditores de cuentas en la realizacion de los trabajos de
revision de cuentas justificativas de subvenciones.

= Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccibn de datos
personales y garantia de los derechos digitales y Reglamento (UE)
2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016
relativo a la protecciébn de las personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos.

= Orden ISM/810/2023, de 14 de julio, por la que se establecen las bases
reguladoras para la concesion de subvenciones, por el procedimiento de
concurrencia competitiva, para la realizacién de proyectos en colaboracion
con entidades publicas y privadas en materia de defensa de los derechos
humanos del colectivo de personas extranjeras. (“Orden de Bases”).

= Resolucion de 31 de julio de 2024, de la Direccion General de Gestion
Migratoria, por la que se convocan subvenciones para el desarrollo de
actuaciones de interés general en materia de extranjeria, destinadas a la
defensa de los derechos humanos del colectivo de personas extranjeras ,
asi como a favorecer la convivencia y la cohesién social, cofinanciadas por
Fondos de la Unién Europea. (“Resolucion de Convocatoria”).

= Resolucién de la Direccion General de Gestion Migratoria de
concesion de la subvencion

= Manual de Justificacion de la DG

= El presente Manual

= Cualesquiera directrices, disposiciones o instrucciones que, en uso de
sus facultades de control, seguimiento y evaluacién, puedan establecerse

por la DG y demas 6rganos competentes.

10
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3.2. NORMATIVA EUROPEA DE CARACTER ESPECIFICO
APLICABLE A PROYECTOS COFINANCIADOS POR EL FONDO
SOCIAL EUROPEO + - (FSE +)

o Reglamento (UE) 2021/1060 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 24 de
junio de 2021, por el que se establecen las disposiciones comunes relativas al
Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo Plus, al Fondo
de Cohesion, al Fondo de Transicion Justa y al Fondo Europeo Maritimo, de
Pesca y de Acuicultura, asi como las normas financieras para dichos Fondos y
para el Fondo de Asilo, Migracién e Integracion, el Fondo de Seguridad Interior y
el Instrumento de Apoyo Financiero a la Gestion de Fronteras y la Politica de
Visados.

o Reglamento (UE) 2021/1057 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 24 de
junio de 2021, por el que se establece el Fondo Social Europeo Plus (FSE+) y
por el que se deroga el reglamento (UE) n®1296/2013.

o Orden TES/106/2024, de 8 de febrero, por la que se determinan los gastos
subvencionables por el Fondo Social Europeo Plus durante el periodo de
programacion 2021-2027.

o Todos ellos, en lo sucesivo, y en aras de la brevedad: los “Reglamentos del
FSE +” o la “Normativa del FSE +”.

4. PLAZOS Y DOCUMENTOS

4.1. PERIODO DE EJECUCION DE LOS PROYECTOS
SUBVENCIONADOS

El periodo de ejecucion de los proyectos subvencionados es el indicado en el
apartado Undécimo de la Resolucion de Convocatoria y en la resolucién de concesion

de la subvencion, es decir, del 1 de enero al 31 de diciembre de 2025.

En consecuencia, los gastos a imputar a la subvencion deberén realizarse dentro de

dicho periodo de elegibilidad.

No obstante, se admitirdn pagos posteriores correspondientes a gastos devengados

durante el periodo de ejecucién, siempre que estén efectivamente liquidados antes

11
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de que finalice el plazo de presentacion de las Memorias Finales y la justificacion
econdmica de los proyectos establecidos en el apartado siguiente, en consonancia con

lo expresado en el articulo 31.2 de la Ley General de Subvenciones.

4.2. PLAZOS Y DOCUMENTOS DE JUSTIFICACION

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 17.3 de la Orden de Bases, los
beneficiarios de las subvenciones (en lo sucesivo, “los Beneficiarios”), deberan
comunicar periddicamente el grado de cumplimiento de los proyectos, de acuerdo con
el calendario general establecido en la Orden de Bases y en la Resolucién de

Convocatoria.

En consecuencia, los Beneficiarios presentaran una Memoria Intermedia y otra Final,
en base a los modelos facilitados por la DG, al objeto de proporcionar informacion
sobre la ejecucion técnica de los proyectos y, concretamente, la metodologia utilizada
en el desarrollo de las actividades y el grado de cumplimiento de los indicadores

previstos en la Memoria Adaptada.

4.2.1. Memoria Intermedia de Actividades

Las Memorias Intermedias reflejaran la evolucion de la ejecucion de las actividades

subvencionadas y los resultados obtenidos hasta el 30 de junio de 2025.

El plazo para la presentaciéon de las citadas Memorias es de un mes a contar desde

dicha fecha, es decir, hasta el 31 de julio de 2025.

4.2.2. Memoria Final de Actividades

Conforme establecen los articulos 16 ¢) y 18 de la Orden de Bases, los Beneficiarios
estan obligados a justificar el cumplimiento de las condiciones impuestas y la
consecucion de los objetivos previstos en la resolucion de concesién y en la
Resolucion de Convocatoria, en el término de dos meses a contar desde la fecha de
finalizacion del periodo de ejecucion de la actividad (en todo caso, el plazo finalizara el
28 de febrero de 2026).

Si trascurrida esa fecha el Beneficiario no hubiera presentado los correspondientes
documentos justificativos, se entendera incumplida la obligacién de justificar, debiendo

reintegrar la cantidad subvencionada, mas los intereses de demora correspondientes.
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Para proyectos financiados exclusivamente por Presupuestos Generales del Estado
con una cuantia inferior a 60.000 euros, la cuenta justificativa podra tener el caracter
de simplificada, con el contenido previsto en el articulo 75.2 del Reglamento de la

Ley General de Subvenciones y el articulo 18.3 de la Orden de Bases.

Para el resto de los proyectos, y conforme a lo dispuesto en el articulo 18.2 de la
Orden de Bases y el apartado Decimoquinto de la Resolucién de Convocatoria, la
justificacion adoptard la modalidad de cuenta justificativa con aportacién de
informe de auditor, de acuerdo con lo previsto en el articulo 74 del Reglamento de la

Ley General de Subvenciones.

En ambos supuestos, la estructura y contenido de la documentacién justificativa
de los proyectos subvencionados sera la indicada en los apartados 7.2.1y 7.2.2
de este Manual.

4.3. FORMA Y LUGAR DE PRESENTACION

Tanto las Memorias Intermedias como las Memorias Finales se presentaran mediante

la aplicacion TAYS, en el siguiente enlace:
https://expinterweb.inclusion.gob.es/taysportal

Las Memorias Finales y demas documentos justificativos deberan presentarse en la
forma especificada en el apartado 7 de este Manual, tanto en formato pdf, firmado
electronicamente por el representante legal del Beneficiario (con firma visible), como
en formato Word y Excel, utilizando los modelos normalizados proporcionados por la
DG mediante correo electrénico, o publicados en la pagina web del MISSM, los cuales
habran de ser cumplimentados respetando los formatos facilitados, sin eliminar las

férmulas que contengan y evitando la combinacion de celdas.

Los archivos se presentaran agrupados por proyectos, de forma individualizada,
es decir, no mezclando en el mismo envio documentacion correspondiente a mas de
un proyecto, pudiendo realizarse cuantos envios sean necesarios por cada proyecto y
debiendo nombrarse identificando el documento segun su tipo, y afladiendo el nimero
asignado al proyecto (Il IN 240806 EN __ FS/PG _ ).

Ejemplo:

e Parala Memoria Final: MF FS02 o MF PGO1
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e Para los anexos de justificacion: 11. Mas desarrolladas (40%) FS 01

IMPORTANTE: NO MODIFICAR LOS FORMATOS DE LOS MODELOS
FACILITADOS POR LA DG PARA LA JUSTIFICACION DE LOS PROYECTOS
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4.4. CRONOGRAMA

2025
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diciembre

" Memo”"?‘ e Fin Justificacion
la i Intermedia | - pjazg entrega ejecucion .
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Intermedia emoria Final
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ejecucion semestral Memoria economica y
Intermedia Memoria Final
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OBLIGACIONES GENERALES DE LOS

BENEFICIARIOS DE LAS SUBVENCIONES

Con caracter general, los Beneficiarios de las subvenciones deberdn cumplir las

obligaciones que se recogen en el articulo 14 de la Ley General de Subvenciones,

ademas de las previstas en los articulos 16 a 24 de la Orden de Bases, en la

Resolucién de Convocatoria y las derivadas de la normativa europea aplicable.

En concreto, deberéan dar cumplimiento a las siguientes obligaciones:

5.1. DURANTE LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS

a)

b)

Cumplir el objetivo, realizar la actividad y adoptar el comportamiento en que se
fundamenta la concesion de subvencién, en la forma, condiciones y plazo

establecidos en la resolucién de concesién y en la de Convocatoria.

Gestionar y realizar de forma directa aquellas actividades que constituyan el
contenido principal de los proyectos subvencionados, a excepcion de las que,
por su propia naturaleza, y mediando siempre autorizaciéon previa de la DG,
deban ser subcontratadas procediendo, en tal caso, conforme se recoge en

el apartado 6.4 del presente Manual.

Proporcionar informacion sobre la financiacion publica de los proyectos y, en su
caso, de la cofinanciacién por parte del FSE+, incorporando de forma visible,
en las sedes de los Beneficiarios y en todo el material que se utilice, tanto para
la ejecucion de los proyectos como para su difusion - (folletos, carteles, hojas
informativas, anuncios, etc.)-, los logotipos que figuran en el Anexo B de la

Resolucion de Convocatoria.

Para aquellos proyectos que reciban cofinanciacion del FSE+, y cuyo coste
total sea superior a los 100.000€, las entidades beneficiarias de estas
subvenciones deberan exhibir placas o vallas publicitarias tan pronto como
comience la ejecucion fisica de las operaciones que impliquen inversiones

fisicas o la compra de equipos.
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d) Incluir mencién a la cofinanciacion europea (FSE+) en todos aquellos
contratos celebrados con proveedores que formen parte de la
documentacion justificativa de la subvencion: arrendamiento de servicios,

alquiler de equipos, subcontratacién o alquiler de bienes inmuebles.

e) Colaborar en la modernizacibn de los procedimientos de gestion de las
subvenciones publicas mediante el uso de las herramientas informaticas que la

DG determine.

f) Comunicar a la DG, tan pronto como se conozca, y, en todo caso, con
anterioridad a la fecha establecida para la presentacién de la justificacion final
de la subvencion, la obtencidon de subvenciones, ayudas, ingresos o recursos
para la misma finalidad procedentes de cualesquiera Administraciones o entes
publicos o privados, nacionales, de la Union Europea o de organismos
internacionales, asi como su importe y la aplicacion de tales fondos a las

actividades subvencionadas, segun determina el Manual de Justificacion.

g) Poner en conocimiento de la DG, con la suficiente antelacién a su fecha de
efectividad, cualquier alteracion o variacién prevista de la forma juridica del

Beneficiario.

h) En el supuesto de adquisicidon de bienes inventariables no inscribibles en un
registro publico, deberan destinarse al fin concreto para el que se concedio la
subvencion, al menos durante dos afios. En el caso de bienes inscribibles

en un Registro Publico, el plazo no serd inferior a cinco afios.

i) Recoger los datos necesarios para los Indicadores comunes y especificos que
se determinen, conforme a las instrucciones que se contienen en los apartados
11, 12, y 13 siguientes, correspondientes a las distintas lineas de financiacion
de los proyectos, aportando los datos cualitativos y cuantitativos necesarios

para la correcta evaluacion de las actuaciones por la DG.

j) La aceptacion de la subvencion implicaré la autorizacion del Beneficiario para
ser incluido en el listado que, junto con el nombre del proyecto cofinanciado y
el importe de la financiacion puablica (incluyendo la financiacion comunitaria), se
publicard de forma anual en la pagina web del Ministerio de Inclusion,

Seguridad Social y Migraciones (www.inclusion.gob.es).
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k) Cumplir con lo dispuesto en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
proteccién de datos personales y garantia de los derechos digitales, asi como
en el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27
de abril de 2016 relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que
respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de estos
datos.

[) Cumplir el criterio de imputacion de gastos al que la entidad se compromete en
la Memoria Adaptada, que ha de ser justo y coherente

5.2. OBLIGACIONES ECONOMICAS

Sin perjuicio de lo dispuesto en el Manual de Justificacion, los Beneficiarios estaran

obligados a:

a) Ingresar el importe total de la subvencion concedida en una cuenta
bancaria abierta exclusivamente para los ingresos y pagos realizados con
cargo a dicha subvencion. No les sera de aplicacibn esta obligacion a
aguellos Beneficiarios que tengan adaptada su contabilidad al Plan General
Contable.

b) Disponer de los libros contables, registros diligenciados, soportes
documentales de las actividades realizadas y demas documentos debidamente
auditados en los términos exigidos por la legislacion mercantil y sectorial
aplicables, con la finalidad de garantizar el adecuado ejercicio de las facultades
de comprobaciéon y control, los cuales deberan ser aportados a las
actuaciones de comprobacion que efectie el 6rgano concedente, 0 en
cualesquiera otras de comprobacién y control financiero que puedan realizar

los érganos de control competentes, tanto nacionales como comunitarios.

c) Llevar una contabilidad separada, o codigo contable adecuado, respecto
de todas las transacciones relacionadas con el proyecto y disponer de un

sistema informatizado de registro y almacenamiento de datos contables.

d) Reinvertir en los proyectos subvencionados los posibles ingresos que
pudieran generar los mismos, o cualesquiera rendimientos financieros que,

igualmente, pudieran generarse por los fondos librados, asi como los
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intereses devengados por la subvencion recibida hasta el momento del
gasto y, en su caso, proceder al reintegro de los remanentes no aplicados

a los proyectos, asi como de los intereses generados por los mismos.

e) Proceder al reintegro de los fondos percibidos en los supuestos
recogidos en el articulo 24 de la Orden de Bases.

5.3. OBLIGACIONES DE JUSTIFICACION

Los Beneficiarios estan obligados a:

a) Justificar ante la DG el cumplimiento de los requisitos y condiciones, asi como
la realizacion de la actividad y cumplimiento de la finalidad que determinaron la
concesion y disfrute de la subvencién, en la forma y plazos establecidos en la
resoluciéon de concesion de la subvencion; en la Resolucién de Convocatoria;

en el presente Manual y en el Manual de Justificacion.

b) Justificar los gastos con facturas y demas documentos de valor probatorio
equivalente en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa, en los

términos que se detallan en el apartado 7 del presente Manual.

5.4. VERIFICACION Y CONTROL DE LOS PROYECTOS

Los Beneficiarios deberan:

a) Someterse a las actuaciones de control y seguimiento de la aplicacion de los
fondos destinados al proyecto subvencionado por parte de la DG, mediante la
verificacién de documentos, y a la evaluacion continua y final de los proyectos,
asi como al control financiero de los mismos por la Intervencion General de la
Administracion del Estado y el Tribunal de Cuentas y, en su caso, a las
acciones derivadas de la normativa aplicable a las subvenciones financiadas

con cargo a Fondos de la Union Europea.

b) Conservar los documentos justificativos de la actuacion realizada y la
aplicacion de los fondos recibidos, tanto de la ejecucién material de las
actividades como de todos los gastos y pagos efectuados con cargo a la

subvencion concedida (asi como de los eventuales ingresos generados por la
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misma), durante 8 afios desde la finalizacién de ejecucién de cada proyecto

subvencionado.

Esta documentacion estara en soportes de datos cominmente aceptados, en
especial versiones electrénicas de documentos originales o documentos
existentes Unicamente en version electrénica, o bien en forma de originales o

de copias debidamente compulsadas.

Cuando los documentos séOlo existan en version electrénica, los sistemas
informaticos utilizados cumpliran normas de seguridad aceptados que
garanticen que los documentos conservados cumplen los requisitos legales
nacionales y son fiables a efectos de auditoria.

5.5. OBLIGACIONES DERIVADAS DE LA COFINANCIACION
POR EL FSE +

Se consideran obligaciones esenciales de los beneficiarios de las operaciones

seleccionadas, las siguientes:

a) Aceptar que el 6rgano concedente publiqgue anualmente en la Base de Datos
Nacional de Subvenciones la lista de entidades beneficiarias, los nombres de los
proyectos y el importe de la subvenciéon concedida (que incluira financiacién
publica nacional y europea). Asimismo, ha de aceptar su inclusion en una lista
publica de operaciones, que sera objeto de publicacion electrénica o por otros
medios segun lo previsto en el articulo 49 del Reglamento (UE) 2021/1060, de
24 de junio de 2021.

b)  Acreditar ante la Secretaria de Estado de Migraciones, en calidad de Organismo
Intermedio del FSE+, la realizacion de la actividad, asi como facilitar las
comprobaciones encaminadas a garantizar la correcta realizaciéon del/los
proyecto/s o accién objeto de la ayuda, aportando al efecto cuanta
documentacion le fuera requerida en su procedimiento de verificacién, tanto

administrativa como sobre el terreno.

c) Someterse a cualesquiera otras actuaciones de comprobacion y control

financiero que realice la Unidad Administradora del Fondo Social Europeo, la
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Intervencién General de la Administracion del Estado o sus Intervenciones
Delegadas, el Tribunal de Cuentas, los 6rganos de control de la Comision
Europea o el Tribunal de Cuentas Europeo, de acuerdo con lo establecido en la
normativa aplicable a la gestion de las ayudas cofinanciadas con fondos de la

Union Europea, aportando para ello cuanta informacion le sea requerida.

d) Presentar ante la DG las Memorias Intermedias y Finales de los proyectos

subvencionados, segun los modelos e instrucciones facilitados al efecto.

e) Mantener un sistema de contabilidad diferenciado para todas las transacciones
relacionadas con las actuaciones objeto de ayuda, contando, al menos, con una
codificaciébn contable adecuada que permita identificar claramente dichas
transacciones y su trazabilidad. La gestion separada de la subvencion recibida
debe impedir el solapamiento de esta ayuda con otras de caracter comunitario o
nacional, asi como facilitar a su debido tiempo informacion exacta, exhaustiva y
fidedigna. Asimismo, debe permitir establecer una adecuada pista de auditoria de

acuerdo con la normativa comunitaria y nacional de aplicacion.

Cumplir el criterio de imputacion de gastos al que la entidad se compromete en

la/s Memoria/s Adaptada/s, que ha de ser justo y coherente.

g) Gestionar y realizar de forma directa aquellas actividades que constituyan el
contenido principal de los proyectos para los que se concede subvencién, a
excepcion de las que, por su propia naturaleza y mediando siempre autorizacion
previa, deban ser subcontratadas, sin exceder en ningun caso el 50% del importe
de la subvencién. La subcontratacion se ajustara a cuanto dispone la Orden de

Bases y el articulo 29 de la Ley General de Subvenciones.

h)  Conservar los documentos justificativos de la actuacion realizada y la aplicacion
de los fondos recibidos, tanto de la ejecucién material de las actividades, como
de todos los gastos y pagos efectuados con cargo a la subvenciéon concedida
(asi como de los eventuales ingresos generados por la misma), durante el plazo
de 8 aflos a contar desde la finalizacibn de ejecucién de cada proyecto

subvencionado.

Esta documentacion estara en soportes de datos comunmente aceptados, en

especial, versiones electrénicas de documentos originales o documentos
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existentes Unicamente en version electrénica, o bien en forma de originales o de

copias debidamente compulsadas.

Cuando los documentos soélo existan en version electrénica, los sistemas
informaticos utilizados cumplirdn normas de seguridad aceptadas que garanticen
gue los documentos conservados cumplen los requisitos legales nacionales y

son fiables a efectos de auditoria

Reinvertir en los proyectos subvencionados los posibles ingresos que generen
los mismos u otros rendimientos financieros que se generen por los fondos
librados, asi como los intereses devengados por la subvencion recibida hasta el
momento del gasto. En este caso, la entidad beneficiaria debera acreditar dichos
rendimientos mediante documento bancario e indicar en la justificacion

econdmica los conceptos a los que se han imputado.

Dar cumplimiento a lo previsto en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, asi como
en el Reglamento General de Proteccion de Datos (Reglamento (UE) n°
2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016) y su
normativa de desarrollo y, en particular, se informara a los destinatarios finales
de la recogida de datos personales, debiendo obtener autorizacién tanto para la
recogida y tratamiento de estos datos como para su cesién a terceros. Se
informara, ademas, de los derechos que les asisten, en particular los relativos al

acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion.

Cumplir con los requisitos de difusién y publicidad establecidos por la Estrategia

de Comunicacion del Programa correspondiente.

Junto al logotipo del 6rgano concedente se incorporara el logotipo del FSE + en
un lugar preferencial del material que se utilice para la difusién de la actuacion
(folletos, carteles, hojas informativas, cufias publicitarias, etc.). Estos logotipos

seran facilitados por el 6rgano concedente.

Igualmente se debera hacer referencia al “Programa Estatal de PROGRAMA
ESTATAL DE INCLUSION SOCIAL, GARANTIA INFANTIL Y LUCHA CONTRA
LA POBREZA (CCIl 2021ES05SFPRO003)".
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)] Cumplir con la obligacion de reintegro de los fondos recibidos en el caso de
incumplimiento de los requisitos y obligaciones establecidos para la concesion de
la subvencién, asi como en los supuestos regulados en el articulo 37 de la Ley
General de Subvenciones.

m) Asegurarse de que los gastos declarados son conformes con las normas
aplicables sobre ayudas de Estado y que no existe doble financiacion del gasto
con otros regimenes europeos 0 nacionales, asi como con otros periodos de

programacion del FSE +.

n)  Cumplir con los requisitos que, en materia de igualdad de género, igualdad de
oportunidades y no discriminacion, accesibilidad de las personas con
discapacidad y la promocion del desarrollo sostenible se establecen en el articulo
9 del Reglamento (UE) 2021/1060, los articulos 6 y 28 del Reglamento (UE)
2021/1057 y cualesquiera otras normas europeas 0 nacionales. Ha de
garantizarse la promocién de la igualdad de oportunidades entre mujeres y
hombres y la generalizacion de la consideracion del género y la integracién de la
perspectiva de género a lo largo de todo el proyecto” De acuerdo con el art. 9.2
del Reglamento (UE) 2021/1060, haciéndose visible tanto en las acciones a
ejecutar como en la redaccién de las Memorias (lenguaje de género, nimero
paritario de participantes, datos desglosados por género, medidas de

conciliacion, etc.).

0) Colaborar con la Autoridad de Gestién o, en su caso, el Organismo Intermedio,

en la elaboracién de los informes de ejecucion anual y final correspondientes.

p) Garantizar que se dispondra de datos de los destinatarios ultimos de las
actuaciones a nivel de microdato, asi como que se podra realizar un adecuado
seguimiento del cumplimiento de los Indicadores de resultados recogidos en el
Anexo | del Reglamento 2021/1057, de 24 de junio de 2021

g) Registrar la informacién relativa a todas las actuaciones y a cada una de las
personas sobre las que se ha actuado en el repositorio comin que, a tal efecto,
la Autoridad de Gestion o, en su caso, el Organismo Intermedio, pondra a
disposicion de las entidades beneficiarias, en la forma que en cada momento

sefale dicha Autoridad, con el fin de poder medir el resultado real de las
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actuaciones y su impacto. En el cumplimiento de esta obligaciéon debera
respetarse, en todo caso, lo previsto en materia de proteccion de datos de

caracter personal.

r Utilizar el sistema de registro y almacenamiento de datos de cada proyecto
propuesto por la Autoridad de Gestion o, en su caso, el Organismo Intermedio, y
garantizar que esos datos se recojan, registren y almacenen en dicho sistema y
que los datos sobre indicadores se desglosen con arreglo a lo establecido en el
Anexo | del Reglamento (UE) 2021/1057, de 24 de junio de 2021.

s) Aplicar las medidas de analisis del riesgo y prevencion del fraude propuestas por
la Autoridad de Gestion, o en su caso, el Organismo Intermedio, que
correspondan en funcion del proyecto ejecutado.

6. EJECUCION DE LOS PROYECTOS

6.1. OBLIGACION DE EJECUCION

Los Beneficiarios estan obligados a cumplir el objetivo, realizar la actividad y adoptar el
comportamiento que fundamenta la concesion de la subvencion, en la forma,
condiciones y plazos establecidos en la resolucion de concesion y en la Resolucion de

Convocatoria.

En consecuencia, los proyectos deberan ejecutarse conforme a lo recogido en las
respectivas Memorias Adaptadas de los proyectos, aprobadas por la DG (y, en
su caso, las eventuales modificaciones de las mismas, también debidamente
autorizadas), no pudiendo variar ninguno de sus términos sin la previa solicitud de

autorizacion de la modificacién prevista a la DG.

Con caracter previo al inicio de la ejecucion de los proyectos se debera aportar
Cuadro de Medios Personales en el que se identifique nominativamente el
equipo que realizara el proyecto, asi como el personal voluntario que colaborara
en el mismo. No obstante, en caso de incorporacion paulatina del citado
personal, se realizara esta comunicacion a medida que se vaya produciendo o

modificando la composicién del equipo.
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6.2. MODIFICACION DE LOS PROYECTOS SUBVENCIONADOS

El presupuesto econdmico es un elemento clave para conocer la relacién existente
entre los objetivos propuestos y la aplicacion de los recursos de un proyecto.
Constituye un indicador cualificado en el analisis del grado de eficiencia de las
actuaciones a desarrollar, permitiendo a la DG el conocimiento y el control del

cumplimiento de los articulos 14.1 a) y 19.4 de la Ley General de Subvenciones.

Sin embargo, ello no impide que, puntualmente, y siempre mediando la preceptiva
solicitud y justificacion de los motivos que la ocasionan, pueda ser autorizada la
modificacion de las partidas inicialmente aprobadas, sin que la misma pueda
implicar, bajo ningln concepto, directa o indirectamente, la alteracién del objeto

y fines de la subvencidn, tal como establece el articulo 13 de la Orden de Bases.

Por consiguiente, se establece, de forma imperativa, la comunicacion a la DG, con
caracter previo a su realizacion, de cualquier alteracion de los datos o
condiciones contenidos en la solicitud de subvencion y aprobados en la Memoria
Adaptada, tanto en aspectos técnicos como econémicos, la cual podra ser
autorizada siempre que no se altere el objeto o finalidad de la subvencién y no se

perjudiquen derechos de tercero.

Las solicitudes de modificacion se presentaran a través de medios electrénicos, y
deberan fundamentar suficientemente dicha alteracion o dificultad, y formularse con
caracter inmediato a la aparicion de las circunstancias que las justifiquen -(siempre
con caracter previo a su realizacién)-, y, en todo caso, antes de la finalizacién del
plazo de ejecucion del proyecto, de forma que la DG pueda emitir la correspondiente
resolucion antes de que finalice dicho plazo, no pudiendo hacerse efectivas hasta que

se emita la correspondiente resolucion que las autorice.

Caso de que las modificaciones afectasen a dos o més proyectos subvencionados al
mismo Beneficiario, debera presentarse una solicitud individual por cada proyecto,

con independencia de que todas ellas correspondan a un unico expediente.

En consecuencia, no se admitiran aquellas modificaciones de los proyectos que no
hayan sido previamente aprobadas por la DG, ni se consideraran autorizadas

variaciones que se deriven de circunstancias que, de haber sido conocidas
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previamente a la concesién de la subvencion por la DG, hubieran supuesto la
denegacion o revocacion de la misma, asi como tampoco aquellas modificaciones que
se soliciten una vez concluido el plazo establecido para solicitar su autorizaciéon o sin
gue reste tiempo material suficiente del periodo de ejecucion para que se emita y

notifique la correspondiente resolucion que las autorice.

No obstante lo expuesto, finalizado el plazo de solicitud de modificaciones, en la
justificacion final de los proyectos se aceptardn variaciones de
partidas/categorias de gasto siempre que no superen el 10% de la respectiva
partida del presupuesto, tal como figura en el Manual de Justificacion, siempre que se
respeten los limites establecidos en la Convocatoria para las distintas partidas
presupuestarias, y salvo que dichas modificaciones afecten a dos o mas categorias de
regiones en proyectos cofinanciados por el FSE+, en cuyo caso, deberd haber
mediado la preceptiva solicitud de autorizacion a la DG.

6.3. MODIFICACION DE LA RESOLUCION DE CONCESION

Conforme a lo previsto en el articulo 12 de la Orden de Bases, toda alteracion de las
condiciones tenidas en cuenta para la concesién de la subvencién y, en especial, la
solicitud por parte del beneficiario del traspaso del importe subvencionado para la
ejecucion de un proyecto distinto, dentro de los expresamente autorizados en la
resolucion original, o el cambio de titularidad de la subvencién, podra dar lugar a la

modificacion de la resolucién de concesion.

Para que las solicitudes de modificacién puedan ser autorizadas por la DG deberan

reunir los siguientes requisitos:

a) Tener su causa en circunstancias imprevistas.

b) Ser necesarias para el funcionamiento de los proyectos.
c) Estar debidamente justificadas.

d) No alterar el objeto o finalidad de la subvencion.

e) No perjudicar derechos de terceros.

Q) Ser solicitadas con la debida antelacion.

Las solicitudes se presentardn a través de medios electronicos, de forma inmediata a

la aparicion de las causas que las justifiquen, antes de que finalice el periodo de
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ejecucién y siempre con caracter previo a su realizacién, no pudiendo hacerse

efectivas hasta que se emita la correspondiente resolucidén que las autorice.

La resolucion se dictara por el titular de la DG, y se notificar4 al Beneficiario en el
plazo maximo de tres meses, contados desde la fecha de su presentacion en el citado
registro electrénico. Dicha resolucion pondra fin a la via administrativa, pudiéndose
interponer contra la misma, recurso potestativo de reposicion ante el citado érgano en
el plazo de un mes, o bien ser impugnada directamente ante el orden jurisdiccional
contencioso-administrativo, en la forma y plazos previstos en la Ley reguladora de
dicha Jurisdiccion.

Sin caracter exhaustivo, seguidamente se exponen algunos de los supuestos que

podran dar lugar a la modificacion de la resolucion:

6.3.1. Solicitud de traspaso de importes entre proyectos:

Con caracter excepcional, y mediando la correspondiente justificacion, los
Beneficiarios podran solicitar el traspaso del importe subvencionado para la ejecucion
de un proyecto distinto, dentro de los expresamente autorizados en la resolucion de

concesion.

6.3.2. Cambio de titularidad de la subvencion:

Las condiciones particulares o requisitos subjetivos que rednen los Beneficiarios de las
subvenciones son decisivos para su otorgamiento, debiendo estos mantenerse desde
la presentacion de las solicitudes hasta el momento de la justificacion de los proyectos.
Por tanto, habra de ser el Beneficiario de la subvencion que figura en la resolucion de
concesion, y no otro, quien desarrolle la actividad subvencionada, no siendo, en

principio, transmisible la subvencién a persona distinta de su titular.

Por consiguiente, se prohibe expresamente tanto el cambio de titularidad de la
subvencion como la subrogacion en la misma de otro titular sin la autorizacion previa
de la DG.

En consecuencia, con la debida antelacion a la realizacion y fecha de efectividad de
cualquier variacion o alteracion que se prevea tenga lugar a lo largo del periodo de

ejecucion del proyecto, el Beneficiario debera poner dicho extremo en conocimiento de
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la DG, aportando la documentacion acreditativa necesaria, a fin de que ésta pueda
determinar si el nuevo titular redne o no las condiciones a las que se supedité la
concesion de la subvencion, tanto desde el punto de vista objetivo o material -
(atendiendo a los proyectos subvencionados, y a sus finalidades y objetivos)-, como
desde el punto de vista subjetivo o personal -(respecto de sus condiciones como
Beneficiario)-, ya que, en ningln caso podra autorizarse el cambio de titularidad a
favor de una entidad que no hubiera podido acceder a la subvencién en su dia
solicitada por otra.

6.4. SUBCONTRATACION DE ACTIVIDADES

6.4.1. CONCEPTO Y CONTENIDO

Ya se ha expuesto que, como norma general, los Beneficiarios deben tener la
capacidad para realizar por si mismos las actividades del proyecto subvencionado con
SUS propios recursos.

Se entiende por subcontratacion la contratacién externa, total o parcial, de la
actividad que constituye el objeto principal de la subvencion, y se regulara por lo
establecido en el articulo 29 de la Ley General de Subvenciones y el articulo 15 de la
Orden de Bases. Queda fuera de este concepto la contratacion de aquellos gastos en
los que tenga que incurrir el Beneficiario para la realizacién por si mismo de la

actividad subvencionada.

La subcontratacion debera cumplir con los requisitos y aportar la documentacion

justificativa que se establecen en la Orden de Bases y en el Manual de Justificacion.

6.4.2. LIMITES

Por razén de la naturaleza de las actividades que integran el proyecto subvencionado,
se podré& autorizar al Beneficiario la subcontratacion parcial por un maximo del
50% del importe de la actividad subvencionada, computado aislada o

conjuntamente.

En el supuesto de que la actividad subcontratada exceda del 20 por 100 de la

subvencion concedida, y dicho importe sea superior a 60.000 euros, ademas de
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la citada autorizacidn, serd preceptiva la celebracién de un contrato por escrito,

conforme a lo previsto en el articulo 29 de la Ley General de Subvenciones.

6.4.3. SUBCONTRATACIONES AUTORIZADAS EN LA MEMORIA
ADAPTADA

A efectos de lo dispuesto en el articulo 15.3 de la Orden de Bases, la mera
consignacion en las Memorias Adaptadas de las actividades cuya ejecucién se prevé
subcontratar no implicard su autorizacién en tanto no se aporte, con caracter

previo a su ejecucién, la documentacion acreditativa de los siguientes extremos:

a) Especializacion de la entidad con la que se contrata la realizaciébn de las

actividades en la materia objeto de dicha contratacion.

b) Que la entidad con la que se contrata se encuentra al corriente de sus
obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social, 0 autorizacién para
gue la DG la obtenga de forma directa segun lo establecido en el articulo 22

del Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

c) En aplicacion del articulo 31 de la Ley General de Subvenciones, cuando el
importe del gasto subvencionable supere las cuantias establecidas en la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento
Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014,
para el contrato menor, el beneficiario debera solicitar como minimo tres ofertas
de diferentes proveedores, con caracter previo a la contraccién del compromiso
para la obra, la prestacion del servicio o la entrega del bien, salvo que por sus
especiales caracteristicas no exista en el mercado suficiente numero de
entidades que los realicen, presten o suministren, o salvo que el gasto se hubiere

realizado con anterioridad a la subvencion.

De conformidad con el articulo 15.2 de la Orden de Bases y 31.3 de la Ley
General de Subvenciones, deberan aportarse tres presupuestos cuando el
importe del gasto supere las cuantias establecidas en el articulo 118 de la Ley
de Contratos del Sector Publico para los contratos menores, considerandose

como tales los contratos de valor estimado inferior a 40.000 euros (sin IVA),
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cuando se trate de contratos de obras, o a 15.000 euros (sin IVA), cuando se

trate de contratos de suministro o de servicios.

Asimismo, deberd justificarse expresamente en una memoria la eleccion del

presupuesto cuando no recaiga en la propuesta econémica més ventajosa

d) Declaracion responsable de quien ostente la representacion legal de la
entidad con la que se contrate la realizacién de la actividad de que no se
encuentra incursa en las prohibiciones para obtener la condicion de
Beneficiario relacionadas en el articulo 13 de la Ley General de Subvenciones,
y que en la misma no concurre ninguna de las causas previstas en las letras b),

c), d) y e), del apartado 7 del articulo 29 del mismo texto legal.

A continuacion, se incluye modelo para la citada Declaracion Responsable:

SUBCONTRATACION

DECLARACION RESPONSABLE DE ACREDITACION DE QUE EN LA ENTIDAD A
CONTRATAR NO CONCURRE NINGUNA DE LAS CIRCUNSTANCIAS PREVISTAS
EN LOS ARTICULOS 13.2 Y 29.7 b), c), d) y e) DE LA LEY GENERAL DE
SUBVENCIONES

Don/D?2 , con DNI n° y
domicilio en (localidad, provincia, calle, etc.)
, en representaciéon de la entidad

, con NIF , en su calidad de

, 'y a los efectos de lo dispuesto en el articulo 15.3 de la
Orden 1SM/810/2023, de 14 de julio, por la que se establecen las bases reguladoras
para la concesion de subvenciones en el area de integraciéon de los inmigrantes,
solicitantes y beneficiarios de proteccion internacional, apatridia y proteccion temporal,

DECLARA:

Primero. - Que su representada no incurre en ninguna de las circunstancias recogidas
en el articulo 13.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
@

Segundo. - Que en su representada no concurre ninguna de las causas previstas en
las letras b), ¢), d) y e), del apartado 7 del articulo 29 del mismo texto legal. (2)

Y para que conste y surta efectos en la Convocatoria efectuada en virtud de
Resolucion de 31 de julio de 2024 de la Direccion General de , por la que se convocan
subvenciones para el desarrollo de actuaciones de interés general en materia de
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extranjeria, destinadas a la defensa de los derechos humanos de las personas
migrantes, asi como a favorecer la convivencia y la cohesion social, cofinanciadas por
Fondos de la Union Europea, firma la presente declaracion, en ------------

* Este documento deberd ser firmado electronicamente, con firma visible, por el
representante legal de la entidad.

(1) El articulo 13.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones sefiala
que no podran ser beneficiarios de subvenciones las personas o entidades en quienes
concurra alguna de las circunstancias siguientes:

a. Haber sido condenadas mediante sentencia firme a la pena de pérdida de la posibilidad de
obtener subvenciones o ayudas publicas.

b. Haber solicitado la declaracion de concurso voluntario, haber sido declarados insolventes
en cualquier procedimiento, hallarse declarados en concurso, salvo que en éste haya
adquirido la eficacia un convenio, estar sujetos a intervencién judicial o haber sido
inhabilitados conforme a la Ley 22/2003, de 9 de julio, Concursal, sin que haya concluido
el periodo de inhabilitacion fijado en la sentencia de calificacién del concurso.

c. Haber dado lugar, por causa de la que hubiesen sido declarados culpables, a la resolucién
firme de cualquier contrato celebrado con la Administracion.

d. Estar incursa la persona fisica, los administradores de las sociedades mercantiles o
aguellos que ostenten la representacion legal de otras personas juridicas, en alguno de los
supuestos de la Ley 3/2015, de 30 de marzo, reguladora del ejercicio del alto cargo de la
Administracion General del Estado, de la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de
Incompatibilidades del Personal al Servicio de las Administraciones Publicas, o tratarse de
cualquiera de los cargos electivos regulados en la Ley Organica 5/1985, de 19 de junio,
del Régimen Electoral General, en los términos establecidos en la misma o en la
normativa autonémica que regule estas materias.

e. No hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias o frente a la
Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes, en la forma que se determine
reglamentariamente.

f.  Tener la residencia fiscal en un pais o territorio calificado reglamentariamente como
paraiso fiscal.

g- No hallarse al corriente de pago de obligaciones por reintegro de subvenciones en los
términos que reglamentariamente se determinen.

h. Haber sido sancionado mediante resolucién firme con la pérdida de la posibilidad de
obtener subvenciones conforme a esta u otras Leyes que asi lo establezcan.

i. No podran acceder a la condicién de beneficiarios las agrupaciones previstas en el
segundo parrafo del apartado 3 del cuando concurra alguna de las prohibiciones
anteriores en cualquiera de sus miembros.

j.  Las prohibiciones de obtener subvenciones afectaran también a aquellas empresas de las
que, por razén de las personas que las rigen o de otras circunstancias, pueda presumirse

32



SECRETARIA DE ESTADO

MINISTERIO DE MIGRACIONES

DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL
YMIGRACIONES DIRECCION GENERAL DE GESTION

MIGRATORIA

Cofinanciado por la UE

que son continuacién o que derivan, por transformacion, fusion o sucesién, de otras
empresas en las que hubiesen concurrido aquéllas.

(2) El articulo 29.7 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones establece
gue en ningln caso podra concertarse por el beneficiario la ejecucion total o parcial de las
actividades subvencionadas con:

a) Personas o entidades incursas en alguna de las prohibiciones del articulo 13 de esta ley.

b) Personas o entidades que hayan percibido otras subvenciones para la realizacién de la
actividad objeto de contratacion.

c) Intermediarios 0 asesores en los que los pagos se definan como un porcentaje de coste
total de la operacién, a menos que dicho pago esté justificado con referencia al valor de
mercado del trabajo realizado o los servicios prestados.

d) Personas o entidades vinculadas con el beneficiario, salvo que concurran las siguientes
circunstancias:
1.2 Que la contratacién se realice de acuerdo con las condiciones normales de
mercado.
2.2 Que se obtenga la previa autorizacion del érgano concedente en los términos
gue se fijen en las bases reguladoras.

e) Personas o entidades solicitantes de ayuda o subvencién en la misma convocatoria y
programa, que no hayan obtenido subvencién por no reunir los requisitos o no alcanzar la
valoracion suficiente.

Cualquier modificacién que pretenda realizarse a lo largo de la ejecucién del proyecto
-(cambio de subcontratista, desviacion del gasto, etc.)-, debera ser inmediatamente
comunicada a la DG para su preceptiva autorizacion antes de su ejecucion,

conforme a lo dispuesto en el Apartado 6.2 de este Manual.

6.4.4. SOLICITUD PARA SUBCONTRATAR

Cuando la subcontratacibn no esté autorizada en la Memoria Adaptada o no se
haya aportado por el Beneficiario la documentacién prevista en el articulo 15.3 de la

Orden de Bases, debera obtenerse la autorizacion previa de la DG.

En todo caso, la solicitud de autorizacion deberd estar debidamente justificada y
habra de formularse por medios electronicos antes de que finalice el periodo de
ejecucion y siempre con caracter previo a su realizacién. Junto con la misma,
deberan acompafiarse los documentos especificados en el apartado 6.4.3, y teniendo

en cuenta los limites establecidos en el apartado 6.4.2 anteriores.
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La resolucién de la autorizacion de subcontratacion se dictara por la persona titular de
la DG y se notificara al Beneficiario en el plazo de tres meses, a contar desde la fecha
de presentacion de la solicitud de subcontratacion. Esta resolucion pondré fin a la via
administrativa, pudiéndose interponer contra ella recurso potestativo de reposicion en
el plazo de un mes, o bien ser impugnada directamente ante el orden jurisdiccional
contencioso-administrativo, en la forma y plazos previstos en la Ley reguladora de
dicha Jurisdiccion.

Transcurrido el plazo maximo establecido sin que se haya dictado y notificado la
resolucion expresa, se entendera desestimada su solicitud de acuerdo con lo previsto
en el articulo 25.5 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, teniendo a todos los efectos
la consideracion de acto administrativo finalizador del procedimiento, y sin perjuicio de

la obligacion de dictar resolucién expresa confirmatoria del mismo.

7. JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION: CUENTA
JUSTIFICATIVA

Conforme se ha expuesto en el apartado 4.2.2 anterior, la acreditacion por el
Beneficiario de la aplicacion de la subvenciéon a los fines para los que ésta fue

concedida podra adoptar dos modalidades:

a) Cuenta justificativa simplificada: Segun lo establecido en el articulo 18.3 de
la Orden de Bases y el apartado Decimoquinto de la Resolucién de Convocatoria, para
proyectos financiados exclusivamente con Presupuestos Generales del Estado con
una cuantia inferior a 60.000 euros, la cuenta justificativa podra tener el caracter de
simplificada, con el contenido previsto en el articulo 75.2 del Reglamento de la Ley

General de Subvenciones.

b) Cuenta justificativa con aportacion de Informe de Auditor: Con la
excepcion expuesta en la letra anterior, y de acuerdo con lo establecido en el articulo
18.2 de la Orden de Bases y el apartado Decimoquinto de la Resolucion de
Convocatoria, la justificacion del resto de proyectos, con independencia de su cuantia,

adoptara esta modalidad de cuenta justificativa.
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El Informe serd emitido por un auditor de cuentas inscrito como ejerciente en el
Registro Oficial de Auditores de Cuentas, dependiente del Instituto de Contabilidad y
Auditoria de Cuentas, y llevaréa a cabo la revision de la cuenta justificativa del 100 por
100 de los gastos imputados a la subvencién, conforme a lo previsto en el articulo 74
del Reglamento de la Ley General de Subvenciones y siguiendo lo dispuesto en las
Normas de Actuacion aprobadas mediante Orden del Ministerio de Economia y
Hacienda, Orden EHA/1434/2007 de 17 de mayo de 2007, en las que se fijan los
procedimientos que se deben aplicar y el alcance de los mismos, en los términos
establecidos en la Orden de Bases; en la Resolucién de Convocatoria; en el Manual
de Justificacion y en el presente Manual.

En aquellos casos en que el Beneficiario esté obligado a auditar sus cuentas anuales
por un auditor sometido a la Ley 22/2015, de 20 de julio, de Auditoria de Cuentas, la
revision de la cuenta justificativa se llevara a cabo por el mismo auditor. En caso

contrario, el Beneficiario podra realizar la designacion del auditor de cuentas.

El gasto derivado de la revisién de la cuenta justificativa tendra la condicién de gasto
subvencionable, siempre que no se superen los siguientes limites por cada una de las

justificaciones presentadas, establecidos en el articulo 18.6 de la Orden de Bases:

a) Subvenciones concedidas por importe de hasta 1.000.000 de euros, 3.000
euros.
b) Subvenciones concedidas por importe superior a 1.000.000 de euros, 9.000

euros.

Los citados limites han de entenderse referidos a cada uno de los proyectos
subvencionados. Por tanto, la justificacién de cada proyecto debera incluir el Informe

de Auditor individualizado.

7.1. CUENTA JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA:

La cuenta justificativa simplificada estara compuesta por:

7.1.1._Una Memoria de actuacién justificativa del cumplimiento de las condiciones

impuestas en la concesion de la subvencion, con indicacion de las actividades
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realizadas y de los resultados obtenidos, segin el modelo y anexos proporcionados
por la DGAHISI.

7.1.2. Una Memoria econdémica simplificada del coste de las actividades realizadas,

que comprendera toda la documentacidén que justifigue los gastos (anexos de gasto
por conceptos, certificado general de gastos, método de reparto de gastos
parciales e indirectos, certificado bancario de intereses de los fondos recibidos,
devolucion de remanentes, en su caso Yy declaracion de custodia de
documentacion) efectuados con cargo a la subvencion concedida, excepto los
documentos acreditativos del gasto, cuya aportacion debera realizarse en el
momento en que se inicie el procedimiento de revision y control de la justificacién de la
subvencion, a requerimiento de la DG; de la Intervencién General de la Administracion
del Estado en el marco de las actuaciones de control financiero, y del Tribunal de
Cuentas para las actuaciones previstas en su legislacién especifica en relacion con las

subvenciones concedidas.

La documentacion justificativa original permanecera en poder del Beneficiario durante

un plazo de 8 afios a contar desde la finalizacion de la ejecucién del proyecto.

Con caréacter general, la disposicion de la documentacion justificativa, que debera
entregarse a peticion de los 6rganos citados anteriormente, seguird la siguiente

estructura:
a) Carpeta Comaun:

Figuraran los documentos comunes a todos los proyectos subvencionados,
junto con las remesas de pagos de nodminas; convenios colectivos de
aplicacion, en su caso; contratos de trabajo; RNT (Relacibn Nominal de
Trabajadores) y RLC (Recibo de Liquidacién de Cotizacién); Modelos 111, 190,
115y 180 de IRPF y sus justificantes de pago, asi como Certificado de la AEAT
en el que conste si el Beneficiario estd exento de la presentacion de la
declaracién resumen Anual del Impuesto sobre el Valor Afadido o si la ha
presentado. En caso de haberla presentado, se debera aportar Modelo 390

Resumen Anual del IVA.

b) Carpeta de Memoria Técnica de cada proyecto:
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En esta carpeta se incluira la Memoria Final de Actividades, junto con los
correspondientes Anexos, firmados electrénicamente por el representante legal
del Beneficiario, asi como la documentacion que acredite la ejecucion de la
actividad (listado de participantes; material utilizado para la difusion de las
actividades con el fin de poder identificar el origen de la subvencion, etc., y
demas documentos que se sefialan en los apartados siguientes de este
Manual, dependiendo del tipo de proyecto y linea de financiacion).

C) Carpeta de Justificacibn Econdmica de cada proyecto: Incluird los

siguientes documentos, los cuales deberan estar firmados electronicamente:

® (Certificacion General de Gastos.

® Una relacion clasificada de los gastos realizados y efectivamente pagados
que se imputan al proyecto con cargo a la subvencion y a la financiacion
propia, ajustandose al modelo facilitado por la DG. En caso de que el
proyecto haya recibido otras subvenciones, los gastos imputados a otros
financiadores se presentardn en una relacion independiente. La relacién
clasificada de gastos contendra una hoja por cada partida en la que se
relacionaran todos los gastos en una Unica tabla, no pudiendo insertar
datos fuera de la misma. Asimismo, las hojas no podran contener filas o
columnas ocultas, ni celdas combinadas. Se debera prestar atencién a la
cumplimentacion de estos modelos, ya que a partir de la convocatoria
2023 contienen variaciones respecto a los utilizados anteriormente
Estas variaciones se concretan en la insercién, dentro de la tabla
correspondiente a cada partida, de una columna donde ha de
indicarse la localizacion del gasto, debiendo estar todos los gastos de
una misma categoria en la misma tabla, con la consiguiente
desaparicion de dicho dato del encabezado de las tablas. Asimismo,
en todas las tablas que se corresponden con gastos de actividades se
ha incluido una columna para indicar el namero de factura.
Igualmente se ha modificado la tabla “presupuesto resumen”, en el
gue se parte de la informacion completa de la memoria adaptada,

separando dicho presupuesto por fuente de financiacién (subvencion,
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financiacién propia y otros financiadores) y se determina que el
importe justificado debe incluir Gnicamente el importe de la
subvencion y el de la financiacion propia. El saldo que se obtiene en
la Gltima columna se corresponde, por tanto, con la diferencia entre la
suma de la subvencion y la financiacion propia y el importe

justificado.
® Método de reparto de los gastos imputados parcialmente e indirectos.

e Certificado de la entidad bancaria en la que deberan constar los intereses

que haya producido el abono de la subvencion.
® En sucaso, modelo 069 de devolucion de remanentes no aplicados.

® Declaracién responsable del representante legal del Beneficiario, en el
modelo facilitado por la DG, asumiendo el compromiso de custodiar la
documentacién justificativa original detallada en las relaciones de gasto, y
aportarla cuando sea requerida por la DG para la revision y control de la
justificacion de la subvencién; por la Intervencibn General de la
Administracion del Estado o por el Tribunal de Cuentas para las
actuaciones previstas en su legislacion especifica en relacién con las

subvenciones concedidas.

® Documentos justificativos de gastos (facturas, nominas, justificantes de
pago) que se hayan solicitado para su comprobacion.

e Libros contables, registros diligenciados, soportes documentales de las
actividades realizadas y demas documentos debidamente auditados, en
los términos exigidos por la legislacion mercantil y sectorial aplicables,
mencionados en el apartado 5.2 anterior, cuya obligatoriedad se establece
en el articulo 14.1.f) de la Ley General de Subvenciones. El incumplimiento
de esta obligacion podra considerarse infraccibon muy grave tal como
establece la mencionada Ley en su articulo 57 c) si de ello se deriva la
imposibilidad de verificar el empleo dado a los fondos percibidos, o el
cumplimiento de la finalidad y de la realidad y regularidad de las
actividades subvencionadas, o la concurrencia de subvenciones, ayudas,

ingresos o recursos para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera
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Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Unién
Europea o de organismos internacionales. Si la contabilidad est4 adaptada
al Plan General Contable, se deberan aportar los libros mayores,
incluyendo todas las cuentas del proyecto y su cuenta de resultados. Sila
contabilidad no est4 adaptada al Plan General Contable, los movimientos
de la cuenta bancaria abierta para las transacciones asociadas a la
ejecucion del proyecto

d) Ademas de en formato pdf, firmado electrénicamente, la Memoria Técnica de
Actividades y la Memoria Econ6mica y sus Anexos justificativos deberan

presentarse, también, en formato Word y Excel.

e) En el caso de que el proyecto haya sido financiado, ademas de con fondos
propios y con la subvencion otorgada por la Direccibn General de Gestidon
Migratoria, por otras fuentes de financiacion, deber4 aportarse una
declaracion responsable acreditativa de la contabilidad de los gastos e ingresos
del proyecto, utilizando el modelo que se pondra a disposicion de las entidades

junto con los correspondientes a las memorias técnica y econémica.

7.2. CUENTA JUSTIFICATIVA CON APORTACION DE INFORME
DE AUDITOR:

El Informe del auditor debera cumplir con lo sefialado en el apartado 5.6 del Manual de
Justificacion, en cuanto a requisitos del profesional, alcance del informe, aspectos

formales para su contratacién, asi como contenido minimo del informe que se emita,

conservacion de documentos e imputacion de gastos.

La cuenta justificativa con aportacién de informe de auditor tendra el alcance previsto
en el articulo 74 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones. En

consecuencia, consistira en:

1 El informe de auditor, que contendra la cuenta justificativa adjunta y

sellada por el auditor.

2 Anexo cierre financiero, cumplimentado y firmado por el auditor
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3 Lista de comprobacion para elaboracién del informe de auditor, firmada

por el propio auditor

4 Una Memoria de actuacion justificativa del cumplimiento de las condiciones

impuestas en la concesion de la subvencién, con indicacion de las actividades
realizadas y de los resultados obtenidos, segun el modelo proporcionado por la
DG.

5 Una Memoria econdmica abreviada del coste de las actividades
realizadas, y que comprenderd toda la documentacién que justifique los
gastos (anexos de gasto por conceptos, certificado general de gastos, método de
reparto de gastos parciales e indirectos, certificado bancario de intereses de los
fondos recibidos, devoluciéon de remanentes, en su caso y declaracion de custodia
de documentacion) efectuados con cargo a la subvenciéon concedida, excepto
los documentos acreditativos del gasto, cuya aportacién deberd realizarse
cuando se inicie el procedimiento de revision y control de la justificacion de la
subvencion, a requerimiento de la DGGM; de la Intervencion General de la
Administracion del Estado en el marco de las actuaciones de control
financiero; del Tribunal de Cuentas para las actuaciones previstas en su
legislacion especifica en relacion con las subvenciones concedidas y, en su
caso, de las derivadas de la normativa aplicable a las subvenciones

financiadas con cargo a Fondos de la Union Europea.

La documentacion justificativa original permanecera en poder del Beneficiario durante
un plazo de 8 afios a contar desde la finalizacion de la ejecucién del proyecto,

conforme a lo especificado en la letra b) del apartado 5.4 de este Manual.

Con carécter general, la disposicion de la documentacién justificativa, que debera
entregarse a peticion de los 6rganos citados anteriormente, seguira la siguiente

estructura:
a) Carpeta Comun:

Figuraran los documentos del Beneficiario comunes a todos los proyectos

subvencionados, junto con las remesas de pagos de ndéminas; convenios
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colectivos de aplicacién, en su caso; contratos de trabajo; TC y sus justificantes
de pago; Modelos 111, 190, 115 y 180 de IRPF y sus justificantes de pago, asi
como Certificado de la AEAT en el que conste si el Beneficiario esta exento de
la presentacion de la declaracion resumen Anual del Impuesto sobre el Valor
Afadido o si la ha presentado. En caso de haberla presentado, se debera
aportar Modelo 390 Resumen Anual del IVA.

b) Carpeta de Memoria Técnica de cada proyecto:

En esta carpeta se incluira la Memoria Final de Actividades, junto con los
correspondientes Anexos, firmados electronicamente por el representante legal
del Beneficiario, asi como la documentacion que acredite la ejecucion de la
actividad (listado de participantes; material utilizado para la difusién de las
actividades con el fin de poder identificar el origen de la subvencién, etc.,
y demas documentos que se sefialan en los apartados siguientes de este

Manual, dependiendo del tipo de proyecto y linea de financiacion).

C) Carpeta de Justificacion Econdémica de cada proyecto: Incluird los

siguientes documentos, los cuales deberan estar firmados electrénicamente:

® (Certificacion General de Gastos.

® Una relacion clasificada de los gastos realizados y efectivamente pagados
gue se imputan al proyecto con cargo a la subvencion y a la financiacién
propia, ajustdndose al modelo facilitado por la DG. En caso de que el
proyecto haya recibido otras subvenciones, los gastos imputados a otros
financiadores se presentardn en una relacion independiente. La relacién
clasificada de gastos contendra una hoja por cada partida en la que se
relacionaran todos los gastos en una Unica tabla, no pudiendo insertar
datos fuera de la misma. Asimismo, las hojas no podran contener filas o
columnas ocultas, ni celdas combinadas. Se deber& prestar atencién ala
cumplimentacion de estos modelos, ya que, que a partir de la
convocatoria 2023 contienen variaciones respecto a los utilizados
anteriormente . Estas variaciones se concretan en lainsercion, dentro

de la tabla correspondiente a cada partida, de una columna donde ha
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de indicarse la localizacion del gasto, debiendo estar todos los gastos
de una misma categoria en la misma tabla, con la consiguiente
desaparicién de dicho dato del encabezado de las tablas. Asimismo,
en todas las tablas que se corresponden con gastos de actividades se
ha incluido una columna para indicar el numero de factura.
Igualmente se ha modificado la tabla “presupuesto resumen”, en el
gue se parte de la informacion completa de la memoria adaptada,
separando dicho presupuesto por fuente de financiacién (subvencion,
financiacion propia y otros financiadores) y se determina que el
importe justificado debe incluir dnicamente el importe de la
subvencion y el de la financiacion propia. El saldo que se obtiene en
la Gltima columna se corresponde, por tanto, con la diferencia entre la
suma de la subvencién y la financiacién propia y el importe

justificado.

® Método de reparto de los gastos imputados parcialmente e indirectos.

e Certificado de la entidad bancaria en la que deberan constar los intereses

que haya producido el abono de la subvencion.

® En su caso, modelo 069 de devolucidon de remanentes no aplicados.

® Declaracibn responsable del representante legal del Beneficiario
asumiendo el compromiso de custodiar la documentacion justificativa
original detallada en las relaciones de gasto, y aportarla cuando sea
requerida por la DGGM para la revisién y control de la justificacion de la
subvencion; por la Intervencién General de la Administracion del Estado o
por el Tribunal de Cuentas para las actuaciones previstas en su legislacion

especifica en relacion con las subvenciones concedidas.

® Documentos justificativos de gastos (facturas, néminas, justificantes de

pago) que se hayan solicitado para su comprobacion.

® Libros contables, registros diligenciados, soportes documentales de las

actividades realizadas y demas documentos debidamente auditados, en
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los términos exigidos por la legislacibn mercantil y sectorial aplicables,
mencionados en el apartado 5.2 anterior, cuya obligatoriedad se establece
en el articulo 14.1.f) de la Ley General de Subvenciones. El incumplimiento
de esta obligacion podra considerarse infraccion muy grave tal como
establece la mencionada Ley en su articulo 57 c) si de ello se deriva la
imposibilidad de verificar el empleo dado a los fondos percibidos, o el
cumplimiento de la finalidad y de la realidad y regularidad de las
actividades subvencionadas, o la concurrencia de subvenciones, ayudas,
ingresos o recursos para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera
Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Union
Europea o de organismos internacionales. Si la contabilidad est4 adaptada
al Plan General Contable, se deberan aportar los libros mayores,
incluyendo todas las cuentas del proyecto y su cuenta de resultados. Sila
contabilidad no esta adaptada al Plan General Contable, los movimientos
de la cuenta bancaria abierta para las transacciones asociadas a la

ejecucion del proyecto

d) Ademas de en formato pdf., firmado electrénicamente, con firma visible, la
Memoria Técnica de Actividades y la Memoria EconOmica y sus Anexos
justificativos deberan presentarse, también, en formato Word y Excel.

No se considerara valido un documento que una vez firmado electronicamente
se haya impreso y posteriormente escaneado para su presentacion. En el
documento pdf que se presente, ademas de aparecer la firma visible, se ha de

poder comprobar la firma electrénica de dicho documento.

e) En el caso de que el proyecto haya sido financiado, ademas de con fondos
propios y con la subvencion otorgada por la DGGM, por otras fuentes de
financiacion, deberd aportarse una declaracion responsable acreditativa de la
contabilidad de los gastos e ingresos del proyecto, utilizando el modelo que se
pondra a disposicion de las entidades junto con los correspondientes a las

memorias técnica y econdémica.
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7.3 REINTEGRO DE REMANENTES

La justificacion deberd incluir, en su caso, la carta de pago de reintegro en el supuesto
de remanentes no aplicados, asi como de los intereses derivados de los mismos

(Articulo 72.2.9) del Reglamento de la Ley General de Subvenciones).

Para el célculo del citado remanente, se deberan tener en cuenta las siguientes

indicaciones:

1. La cuantia que se debe justificar es el importe de la subvencién concedida, la
financiacién propia comprometida y los intereses/ingresos generados por la

subvencion.

2. Si la cuantia justificada es inferior a la suma de las indicadas en el punto anterior,

se produce un remanente a reintegrar.

3. El célculo del remanente se realizard considerando: en primer lugar, el importe de
la subvencion, los ingresos generados por el proyecto y la financiacion propia
comprometida. Al resultante de la suma de lo anterior se le detraera la cuantia
justificada vy, al resultado, se le restara la cuantia resultante de aplicar el porcentaje
de financiaciobn propia comprometido. Al remanente resultante (principal no
aplicado) se le sumara el 100% de los intereses generados por la subvencién para

calcular la cuantia a reintegrar.

4. Célculo de los intereses de demora: Son los intereses devengados por el principal
no aplicado, calculados al tipo de interés de demora desde la fecha de ingreso en

la entidad del importe de la subvencion.

El procedimiento que deberan seguir los Beneficiarios para realizar estos reintegros es

el siguiente:

1.- Se comunicara al correo electrénico: subvenciones.integracion@inclusion.gob.es,

la intencién de realizar la devolucién, aportando los siguientes datos:

o Nombre completo de la entidad
e N.ILF
e Domicilioy CP

¢ Numero de expediente del proyecto afectado
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¢ Nombre completo del proyecto

¢ Fondo que lo cofinancia, en su caso

e Importe de remanente total

e Fecha de cobro de la subvencion y

e Fecha en la que se va a efectuar el reintegro, para proceder al calculo de

intereses y a la generacién de la carta de pago.

2.- Una vez efectuado el reintegro, el Beneficiario debera conservar en su expediente
copia del Modelo 069 justificativo del pago realizado, y enviara la “copia para la

Administraciéon”, junto con la Memoria Econdémica de la justificacion.

7.4 JUSTIFICACION DE OTROS FINANCIADORES DEL
PROYECTO

Segun se establece en el articulo 16.1.d) de la Orden de Bases se debera comunicar a
la DG, tan pronto como se conozca, Yy, en todo caso, con anterioridad a la fecha
establecida para la presentacion de la justificacion final de la subvencion, la obtencion
de subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad procedentes de
cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Union
Europea o de organismos internacionales, asi como su importe y la aplicacion de tales

fondos a las actividades subvencionadas.

Dicha comunicacion se materializara en una relacién detallada de otros ingresos o
subvenciones que hayan financiado la actividad subvencionada, a la que debera
acompafarse justificacién de su importe, procedencia y aplicacion de tales fondos a
las actividades subvencionadas, segln se especifica en el articulo 19.2.d) de la citada

orden, que constara en el apartado correspondiente del Certificado General del Gasto.

Estos gastos se presentardn detallados segun los distintos conceptos que forman
parte del presupuesto, diferenciandose claramente de los imputados a la subvencién y

a la financiacion propia aportada, debiendo constar en relaciones independientes.

Asimismo, se presentara la Declaracion responsable de la contabilizacion de gastos e

ingresos del proyecto, en el modelo facilitado a tal efecto.

45



SECRETARIA DE ESTADO

MINISTERIO DE MIGRACIONES

DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL
YMIGRACIONES DIRECCION GENERAL DE GESTION

MIGRATORIA

Cofinanciado por la UE

8. REQUISITOS FORMALES DE LA DOCUMENTACION
JUSTIFICATIVA

8.1. FACTURAS Y RECIBOS

Los gastos se justificaran mediante facturas oficiales, néminas y otros documentos

originales de valor probatorio en el trafico mercantil o con eficacia administrativa.
Las facturas o recibos habran de reunir los siguientes requisitos:

a) Figurardn extendidos a nombre del Beneficiario perceptor de la subvencion,

especificando detalladamente el material suministrado o el servicio prestado.
b) Tanto en las facturas como en los recibos, debe figurar:

- Numero de factura o recibo.

- Lugar y fecha de emision (se exigira que la fecha de emision esté
comprendida dentro del plazo de ejecucion establecido).

- Datos identificativos del expedidor (nombre, apellidos, denominacién o
razon social, NIF y domicilio).

- Datos identificativos del destinatario, que debera ser el Beneficiario
(nombre, NIF, domicilio).

- Descripcion detallada de la operacion, precio unitario y su contraprestacion
total. Debera reflejarse el IVA correspondiente y, cuando la cuota se
repercuta dentro del precio, podra indicarse la expresion "IVA incluido”.

- Asimismo, en el caso de pago en efectivo, se exigira que en la factura

figure el “recibi” (firma y sello del emisor de la misma).

c) Se indicara la forma de pago de la factura: transferencia, cheque (indicando su
namero y acompafiando fotocopia de éste) o metalico. En este Ultimo supuesto, y
en caso de no figurar el “recibi” en la factura, se presentara recibo del emisor de
la misma, acreditativo de la total contraprestacién. Los cheques deberan ser

siempre nominativos.

No obstante, lo expuesto se admitiran tiqgues expedidos por maquinas registradoras,

siempre que reunan los siguientes requisitos: indicacion de fecha y nimero; DNI o NIF
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del expedidor; tipo impositivo aplicado o la expresiéon “IVA incluido” y contraprestaciéon

total.

9. GASTOS SUBVENCIONABLES Y DOCUMENTACION
ESPECIFICA

Los gastos subvencionables seran los previstos en el articulo 21 de la Orden de
Bases, conforme el detalle que se proporciona en el Manual de Justificacion. No

obstante, se hacen las siguientes precisiones:
9.1. COSTES DE PERSONAL

9.1.1. Vinculacién del personal asignado a los proyectos

Sin perjuicio de lo dispuesto en el Manual de Justificacion, en esta partida se podran
incluir los gastos derivados del pago de las retribuciones y las correspondientes cuotas
de cotizacion a la Seguridad Social a cargo del Beneficiario, relativos al personal con
contrato laboral, asi como las retribuciones del personal ajeno al mismo con contrato
de arrendamiento de servicios, o que realice una colaboracién esporadica (consultoria,

asistencia técnica especifica, conferencias, etc.).

En todo caso, la vinculacion del trabajador/a con el proyecto debera reflejarse en el
correspondiente contrato, o bien formalizarse mediante un documento explicito de
asignaciéon en el que se haga constar la jornada y duracién de dicha vinculacién, asi

como el acuse de recibo del/la trabajador/a, en formato digital.

Se debera formalizar un documento de vinculacién al comienzo de la misma y otro al
finalizar el periodo de ejecucion del proyecto en el que figuren las horas dedicadas al

mismo en cada mes.

Los modelos de notificacion a utilizar son los que figuran a continuacién, debiendo
aparecer en el mismo el logotipo de la DG, asi como, caso de tratarse de un proyecto
cofinanciado por Fondos Europeos, el logotipo correspondiente a la cofinanciacion
europea, siguiendo las pautas de utilizacion establecidas en el Anexo B de la

Resolucion de Convocatoria.
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Modelo de asignacion del trabajador/a al proyecto en el inicio de la

ejecucion:

D D2, e conD.IN.LL. N ........oeeeeell. , en
representacion de la Entidad...................... , con NIF....., en su calidad
o [

CERTIFICA:

Que en el articulo 21.1.a)de la Orden ISM/810/2023, de 14 de julio, se
establece que en la partida de personal se podran incluir los gastos derivados
del pago de las retribuciones al personal vinculado al proyecto.

Que el Manual de Instrucciones para la justificacibn de los proyectos
subvencionados por la Direccion General de Gestion Migratoria establece que
dicha vinculacién, salvo que ya figure en el contrato de trabajo, deberd
documentarse mediante una decisién escrita en la que conste la identidad de la
persona trabajadora, asi como la denominacion del proyecto subvencionado.

De acuerdo a dicha norma y al citado Manual, se comunica que durante el
periodo comprendido entre el dia__ de___ (mes) de (afio)yel
(dia) de___ (mes) de___ (afio) la persona trabajadora que se identifica mas
abajo, esta asignada al proyecto (NOMBRE DEL PROYECTO), subvencionado
a través la Resolucion de =~ de _ de 20 __ de la Direccion General de
Gestion Migratoria, (y cofinanciado por (FONDO QUE CORRESPONDA), por
untotalde _ horas.

Que la persona trabajada conoce que sus retribuciones son cofinanciadas por
el Fondo (FONDO QUE CORRESPONDA).

* Comunicacién al/la trabajador/a:
Recibi:

Don/Dofa

Y para que asi conste, firmo el presente certificado

En ,a_ de de

Fdo.:
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Modelo de asignacion del trabajador/a al proyecto al final de la ejecucioén:

D D2, e conD.IN.LL.n®........ooeeeel. , en
representacion de la Entidad...................... con NIF..... en su calidad
A

CERTIFICA:

Que en el articulo 21.1.a)de la Orden ISM/810/2023, de 14 de julio, se
establece que en la partida de personal se podran incluir los gastos derivados
del pago de las retribuciones al personal vinculado al proyecto.

Que el Manual de Instrucciones para la justificacibn de los proyectos
subvencionados por la Direccion General de Gestion Migratoria establece que
dicha vinculacién, salvo que ya figure en el contrato de trabajo, deberd
documentarse mediante una decision escrita en la que conste la identidad de la
persona trabajadora, asi como la denominacion del proyecto subvencionado.

De acuerdo a dicha norma y al citado Manual, se comunica que durante el
periodo que se especifica en el cuadro siguiente la persona trabajadora que se
identifica mas abajo, esta asignada al proyecto (NOMBRE DEL PROYECTO),
subvencionado a través la Resolucibn de ~ de  de 20__ de la Direccion
General de Gestibn Migratoria, (y cofinanciado por (FONDO QUE
CORRESPONDA), por un total de _____ horas.

Que para el célculo de las retribuciones mensuales de la persona trabajadora,
la distribucion de las horas trabajadas ha sido la siguiente:

MES N.° HORAS MES N.° HORAS MES N.° HORAS
1° 5° 9°

2° 6° 10°

3° 7° 11°

40 8° 12°

Que la persona trabajada conoce que sus retribuciones son cofinanciadas por
el Fondo (FONDO QUE CORRESPONDA).

* Comunicacién al/la trabajador/a:
Recibi:

Don/Dofa

Y para que asi conste, firmo el presente certificado
En ,a__de de

Fdo.:
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9.1.2. PARTES HORARIOS

El Beneficiario debera llevar un control del trabajo efectivo de cada persona
trabajadora imputada al proyecto, a través de un registro de hojas/partes horarios
de caracter mensual, con el contenido establecido en el Manual de Justificacion.

Dicho registro debera ser custodiado por el Beneficiario y presentarse en la fase de
verificacién de proyecto, junto con la documentacion correspondiente a la partida de
Personal que le sea solicitada,

9.1.3. PERSONAL VOLUNTARIO

El personal voluntario que participe en los proyectos subvencionados actuara
conforme establece el articulo 3.1 de la Ley 45/2015, de 14 de octubre, del

Voluntariado, sin percibir por ello ningun tipo de contraprestacion econémica.

No obstante, tendré derecho al reembolso de aquellos gastos ocasionados en el

ejercicio de su actividad voluntaria, que seran imputables a la subvencion.

Asimismo, podran justificarse con cargo a la subvencion los gastos derivados de las
pllizas de seguros de accidente y enfermedad y de responsabilidad civil

suscritos a su favor.

Para ello, se debera presentar la péliza correspondiente al citado seguro, suscrita por
el Beneficiario a favor del personal voluntario que participa en el proyecto,
acompafada de una relacion nominal, con n.° del DNI o NIE de dicho personal, asi
como la factura acreditativa del pago de la prima.

Los anteriores gastos habran de incluirse en las relaciones de “Gastos de Actividades

y Mantenimiento” y/o de “Liquidaciones de Dietas y Gastos de Viaje”, segun proceda.
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9.2. GASTOS DE ACTIVIDADES

9.2.1. ARTICULOS DE CONSUMO, SUMINISTROS, SERVICIOS
GENERALES Y OTROS

Estos gastos seran elegibles siempre y cuando sean identificables, determinables y
directamente necesarios para la ejecucion del proyecto. El detalle y tipologia de
gastos incluidos en esta partida figura en el Manual de Justificacion.

En esta partida de gastos no seran imputables los gastos de inversion.

Tampoco serdn imputables a la subvencion los gastos de comidas o
celebraciones, salvo autorizacion expresa previa de la DG.

9.2.2. ALQUILER DE BIENES INMUEBLES

Para la realizacion de las actividades del proyecto se podran imputar a la subvencion
los gastos de arrendamiento de inmuebles, siempre que exista una relacion clara y
directa entre dicho alquiler y los objetivos del proyecto, y se motive debidamente su

necesidad.
Deberan aportarse, como documentos justificativos del gasto:

X  Contrato de arrendamiento;

*x  Facturas y justificantes de pago;

*x  Especificacion del método de célculo utilizado, en el caso de uso parcial del
inmueble;

*  Ensu caso, impresos 115y 180 de ingreso de retenciones.

El inmueble debera utilizarse exclusivamente para la ejecucion del proyecto. En caso
contrario, solo serd imputable la parte de los costes correspondientes al uso

destinado al mismo.

9.2.3. SUBCONTRATACION

Las instrucciones relacionadas con la partida de subcontratacion se detallan en el

apartado 6.4 de este Manual y en el Manual de Justificacion.
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9.2.4. GASTOS ESPECIFICOS RELACIONADOS CON EL GRUPO DE
DESTINATARIOS

Se trata de entregas en metalico a los participantes de los proyectos, consistentes en
pequefios incentivos o ayudas complementarias para la realizacion de determinadas

actividades gue requieran su presencia (como, por ejemplo, asistencia a talleres).

También podran consistir en compras efectuadas por el Beneficiario, o en el
reembolso a los participantes de los proyectos de los costes generados por este

concepto.

Para ser elegibles, deberan tener caracter excepcional, contar con un previo informe
social que los justifigue y cumplir los requisitos establecidos en el Manual de

Justificacion.

9.3. GASTOS DE VIAJE Y ESTANCIA

Con el fin de justificar los gastos con cargo a este concepto, junto con la Memoria Final
justificativa debera presentarse una relacion pormenorizada de dichos gastos, en el
correspondiente Anexo de Justificacién, asi como modelo de “Hoja de Liquidacion de
Dietas y Gastos de Viaje” por cada desplazamiento realizado, cuando le sea solicitado
en fase de verificacion (que, igualmente, forma parte de los Anexos de dicha

Memoria).

En el citado modelo deber& aparecer el logotipo de la DG, asi como, caso de tratarse
de un proyecto cofinanciado por Fondos Europeos, el logotipo correspondiente a la
cofinanciacion europea, siguiendo las pautas de utilizacion establecidas en el Anexo B

de la Resolucion de Convocatoria.

Se podran subvencionar los gastos de viaje y estancia del personal de la entidad con
contrato laboral adscrito al proyecto cuyos costes sean subvencionables como coste

directo y de voluntario

s adscritos a las actividades directas del proyecto.
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9.4. COSTES INDIRECTOS

Son aquellos gastos que no pueden vincularse directamente con una operacion
determinada, pero gue son nhecesarios para la realizacion de la actividad

subvencionada.

Los costes indirectos podran ser subvencionados en base a costes reales incurridos,
soportados por facturas, debiendo ser asignados a prorrata con arreglo a un
método justo y equitativo que debera constar por escrito y presentarse junto con

la Memoria Econdmica Justificativa.

La entidad conservara una relacion de gastos que soporten dichos costes indirectos,
que no serd necesario presentar con la cuenta justificativa, asi como tampoco la

documentacion acreditativa de los mismos.

Se establece como cuantia para esta partida la aplicacion de un tipo fijo del 15% sobre
los gastos de personal imputados a la subvencion concedida.
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10. OBSERVACIONES GENERALES

10.1. NORMATIVA DE REFERENCIA

A los proyectos cofinanciados por el Fondo Social Europeo +, les sera de aplicacion
la normativa europea especifica y la correspondiente normativa estatal indicada en

el apartado 3 de este Manual y en el Manual de Justificacién.

10.2. PARTICIPANTES

Los principales grupos destinatarios segun el articulo 22, apartado 3, letra d) inciso

i) del Reglamento (UE) 2021/1060 de Disposiciones Comunes son:

= Personas migrantes nacionales de terceros paises, con permiso de
residencia o de residencia y trabajo (solo estos colectivos podran ser

participantes de proyectos de la linea de itinerarios de insercion laboral).

= Personas migrantes en situaciones de vulnerabilidad en el medio rural o

nuevos pobladores.

= Personas migrantes en situacion y/o riesgo de pobreza y/o exclusién

social.
= Mujeres migrantes.

= Operadores juridicos fuerzas y cuerpos de seguridad del Estado, otro
personal empleado publico, profesionales y, en general, personas que
ocupen puestos de trabajo que impliquen atencién a nacionales de
terceros paises (solo para actuaciones de capacitacion 'y

sensibilizacion).

La documentacion acreditativa de que la persona retne las condiciones exigidas
para ser participante del proyecto subvencionado debera ser conservada por el
Beneficiario, y le podra ser requerida en cualquier momento, tanto durante su

ejecucion como durante el plazo establecido en el apartado siguiente.

Las personas beneficiarias del Sistema de Acogida de Proteccién Internacional
o del programa de Asistencia Humanitaria no podréan tener la condicion formal de
participantes en los proyectos subvencionados por esta convocatoria al recibir

servicios de los citados programas.
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No obstante, los proyectos o actuaciones de sensibilizacion podran ir dirigidos a la
poblacion en general.

Respecto a la acreditacion de los participantes y de los grupos destinatarios
de las acciones financiadas por esta convocatoria, como regla general, se utilizara
el listado nominal como método de acreditacién. Este método sera el aplicado
prioritariamente, tanto en el caso de actividades orientadas especificamente a
nacionales de terceros paises, en las que su identificacibn es necesaria para
determinar la pertenencia al grupo objeto especifico, como en las actividades

desarrolladas con otra poblacién en general.

En consecuencia, serd necesario que en la Memoria de Final del proyecto
financiado se relacione e identifigue a las personas participantes, consignando su
NIE (o sefalando, en su caso, que se encuentra en tramite), nacionalidad, edad y

sexo, segun la accion o actividad en la que hayan participado.

No obstante, cuando la imposibilidad de recabar los datos personales esté
justificada por el tipo de actividad - (por ejemplo, actividades de sensibilizacion en
espacios abiertos)-, se podran utilizar otros medios que resulten suficientes para

acreditar el nimero de participantes.
Se citan algunos ejemplos, segun el tipo de actividades.
1. Actividades (en general):

e Listado de participantes, tanto para actividades centradas en nacionales de
terceros paises como para autoctonos (por ejemplo, talleres con

profesionales de la salud o profesores).

e Talleres, charlas, etc.: ademas de los listados de participantes, se
cumplimentaran hojas de asistencia firmadas por los mismos. En caso de
actividades de caracter telematico, la participacion se justificara de forma
que quede acreditada la asistencia, utilizando los medios necesarios
suficientes que dejen constancia de dicha participacion. Para los proyectos
de trata y violencia de género, se exceptia la obligacion de recogida de
firmas en cada actividad, pudiendo sustituirse por una sola que abarque
toda la intervencion, para evitar en cierta medida la revictimizacion, y

desconfianza de las participantes

2. Actividades con menores:
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e Listado de participantes.

e Si no fuera posible proporcionar listados, se aportara un certificado firmado
por el responsable del Centro educativo, en el que se haga constar, como
minimo, el nombre del Centro; la actividad que se ha desarrollado; fecha;

curso académico; niumero de participantes y su edad, desglosado por sexo.
3. Actividades de sensibilizacion en espacios abiertos:
e Listado de participantes.

¢ Si no fuera posible identificarlos nominalmente, estimacién del nUmero de
participantes, indicando el modo en que han sido seleccionados y su
descripcion, asi como la metodologia utilizada para cuantificarlos. 4.

Actividades centradas en la elaboracién de publicaciones, materiales, etc.

e Listado de organismos/personas a los que se realizan los envios,

especificando numero de materiales enviados.

e Contabilizacion de visitas realizadas a la pagina web o descargas durante el
periodo elegible.

10. 3. LOCALIZACION TERRITORIAL DE LOS PROYECTOS

Los proyectos se desarrollaran en los lugares y con las cuantias que se indiquen
en las Memorias Adaptadas aprobadas por la DG, o en las modificaciones

posteriores autorizadas por ésta.

Los Beneficiarios respetaran las cuantias aprobadas, por partida de gasto y por
localizacion territorial de las mismas, tanto durante la realizacién de las actividades

como en su justificacion final.

Los gastos se imputaran en las localidades donde revierta el efecto de dichos
gastos y no necesariamente donde se efectien los mismos. Por ejemplo, el salario
del coordinador de un proyecto que se ejecute en cinco provincias debera
prorratearse entre las cinco provincias, con independencia de que la sede en la que

haya sido contratado corresponda solo a una de ellas.
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10.4. CUSTODIA DE DOCUMENTACION

Toda la documentacion relativa a los proyectos subvencionados debera
conservarse por un periodo de 8 afios a partir del fin de la ejecucién de cada
proyecto, conforme a lo especificado en la letra b) del apartado 5.4 de este

Manual.

A continuacién, figura una lista de comprobacién de referencia, sin caracter
exhaustivo, que los Beneficiarios deberan tener disponible en caso de visitas de

seguimiento/verificacion o auditorias:
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TIPO DE ACTIVIDAD

DOCUMENTACION DE VERIFICACION

Reuniones

Agenda de la reunién

Listado de asistentes y firma

Acta de la reunién

Talleres, seminarios

Programas

Listados de participantes y firmas

Informe de evaluacion final que incluya los resultados de las
evaluaciones de la actividad

Actividades dirigidas a
participantes de los proyectos
(tutorias empleo, servicios de
informacioén y asesoria,)

Ficha de datos de los participantes y, en su caso, Informes
sociales.

Expedientes completos (copia del NIE; permisos de trabajo y/
residencia, etc.)

Arrendamiento de servicios

Contrato de prestacion de servicios

Subcontrataciones

Invitacibn o pliego de condiciones. Carta y listado de
empresas/entidades invitadas (cuando proceda)

Contrato

Acta de recepcion y conformidad del bien o servicio prestado

Documentos exigidos en el Manual de Justificacion (declaracion
responsable del subcontratista de no incurrir en prohibiciones,
asi como certificaciones de hallarse al corriente en sus
obligaciones tributarias y con la seguridad social)

Publicidad

En el local; en las aulas; en los materiales; en la web, etc.

Actos de difusién

Programa del acto

Listado de invitados (con firma, a ser posible)

Copia de la documentaciéon y articulos entregados: folletos,
anuncios, “merchandising”, etc.

Imagenes, fotos del acto (si las hubiera)

Actividades de estudio,
investigacion y evaluacion

Copia de la documentacion y articulos entregados

Publicaciones (en su caso)

Potenciacibn de redes o
asociaciones

Listado de entidades participantes en la red

Documento de constitucidn o Estatutos de entidades/redes de
nueva creaciéon

Actas de reuniones de las redes o asociaciones

Contabilidad y pista de auditoria

Contabilidad separada de ingresos y gastos del proyecto que
incluya los gastos imputados a la subvencion, a la financiacion
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propia y a otros financiadores

Archivo de la documentacién separada por proyectos

Documentos justificativos de los gastos ordenados por
localizaciones y partidas cronolégicamente

Archivo y conservacion de la Mecanismos establecidos para controlar que se respetara el
documentacion periodo obligatorio de custodia y archivo

11. PLAN DE COMUNICACION

11.1 INSTRUCCIONES

Se ha elaborado esta guia con el objetivo de facilitar a los beneficiarios FSE+ el
cumplimiento de la normativa en materia de comunicacién, asi como el seguimiento

de las medidas marcadas en la Estrategia de comunicacion del FSE+.

Dada la importancia que la Union Europea otorga a la Estrategia de Comunicacion,
se requiere la cumplimentacién de cada uno de los indicadores y medidas
contenidos en la misma, extremo que serd determinante en la realizacién de los
controles administrativos posteriores a la justificacion de las operaciones y

proyectos que reciban financiacién europea.

Los beneficiarios FSE+ estan obligados a dar publicidad de la cofinanciacién por
el FSE+ y a difundir los proyectos de acuerdo con las directrices de informacion y
publicidad establecidas en el Reglamento UE n° 2021/1060 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 24 de junio de 2021. En particular, se deberan respetar

los siguientes puntos:

- En el sitio web oficial del beneficiario, cuando dicho sitio web exista, y en sus
cuentas en las redes sociales haran una breve descripcion de la operacion, de
manera proporcionada en relacion con el nivel de la ayuda, con sus objetivos y

resultados, y destacaran la ayuda financiera de la Union;

- Proporcionardn una declaracion que destaque la ayuda de la Unién de manera
visible en documentos y materiales de comunicacion relacionados con la

ejecucion de la operacion, destinados al publico o a los participantes;
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- Con respecto a operaciones cuyo coste total sea superior a 100 000 EUR:
exhibiréan placas o vallas publicitarias resistentes en un lugar bien visible para el
publico, en las que figure el emblema de la Union, de conformidad con las
caracteristicas técnicas que figuran en el anexo IX del Reglamento UE n°
2021/1060, tan pronto como comience la ejecucion fisica de operaciones que

impliquen inversiones fisicas o se instalen los equipos que se hayan adquirido;

- Para las operaciones que no superen los 100.000 EUR: exhibiran en un lugar
bien visible para el publico al menos un cartel de tamafio minimo A3 o una pantalla
electrénica equivalente con informacién sobre la operacion donde se destaque la
ayuda de los Fondos; en los casos en los que el beneficiario sea una persona fisica,
dicho beneficiario asegurara, en la medida de lo posible, la disponibilidad de
informacién adecuada donde se destaque la ayuda de los Fondos, en un lugar

visible para el publico o mediante una pantalla electrénica;

- Para las operaciones de importancia estratégica y las operaciones cuyo
coste total sea superior a 10 000 000 EUR: organizaran una actividad o acto de
comunicacion, segln convenga, y haran participar a la Comision y a la autoridad de

gestién responsable en su momento oportuno.
MEDIDAS DE INFORMACION Y COMUNICACION

La definicion de las medidas de informacion y comunicacion debera atender al
cumplimiento de los objetivos establecidos y tienen que ser disefiadas en funcién

del publico objetivo:

= Las medidas deberan estar adaptadas al publico destinatario, para que éste
reciba la informaciéon en funcién de sus necesidades de forma clara, completa y

coherente.

= Las medidas deberan ser accesibles, utilizando los canales de comunicacion y
soportes mas adecuados para cada grupo destinatario, haciendo hincapié en las
medidas de accesibilidad para las personas con discapacidad, y debiendo estar la

informacion disponible cuando el destinatario la necesite.

= Los logotipos del FSE+ y de la Direccion General de Gestion Migratoria deberan
incorporarse, de forma visible, tanto en las sedes de las entidades como en todo el

material que se elabore y utilice durante la ejecucion de las operaciones y proyectos
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cofinanciados por el FSE+ y en la difusiobn de los mismos. Los logotipos seran
siempre los oficiales y no podran ser modificados.

= Ademas, el Ministerio de Hacienda ha disefiado una identidad visual (imagen de
marca) que identifica a todos los Fondos Europeos en Espafa (FAMI, FTJ,
FEADER, FSE+, FEMPA y FEDER) como Estado Miembro.

Se recomienda su utilizacion por parte de los beneficiarios. Este logo debe convivir
con el que exige el Reglamento como logo unico “Cofinanciado por la UE”, y se ha
puesto a disposicibn de Autoridades de Gestidn, organismos intermedios y

beneficiarios, a través de un Manual de ldentidad Visual:

https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgfc/es-

ES/ipr/fcp2020/c/Documents/Manual_Identidad_Visual _Fondos_Europeos.pdf

= Los canales de comunicacion en los que podra darse publicidad al proyecto

cofinanciado por el FSE+ podran ser:

Internet.

Paginas web.

Medios de comunicacion tradicionales.
Ruedas de prensa.

Redes sociales.

Otros.

= Es importante tener en cuenta la perspectiva de género:

Indicadores desagregados por género, cuando asi se solicite.
Utilizar lenguaje no sexista.

Imagenes no sexistas ni estereotipadas.

Mensajes que no fomenten estereotipos de género.

Visibilizar buenas practicas en materia de igualdad de género.
Promover la participacion equilibrada entre mujeres y hombres.

Los beneficiarios FSE+ reflejaran todas las medidas adoptadas en materia de
informacion y publicidad, debiendo adjuntarse ejemplares de todo el material

utilizado o archivo electrénico con dicho material escaneado

Asimismo, en el caso de campafias en medios de comunicacion, se adjuntaran las
notas de prensa, articulos, noticias, etc., o archivo electronico con dicho material
escaneado. Si se trata de medios digitales, se adjuntara “captura de pantalla” de la
noticia, publicidad, cuadros de visualizaciones, etc. Si el administrador web tiene
posibilidad, adicionalmente se puede proporcionar un PDF descargado de la propia

aplicacion Google Analytics con la informacion detallada del n° de Vvisitas,
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incremento de las mismas, en el caso de Paginas Web. De la misma forma se

puede hacer en el caso de redes sociales, con las métricas propias de sus canales.
INDICADORES DE REALIZACION Y DE RESULTADOS

Con el fin de facilitar la labor de justificacion de las medidas adoptadas para dar
publicidad a los proyectos subvencionados, seguidamente se relacionan los
indicadores de realizacion y de resultados, los cuales habran de recogerse en la
tabla Excel que se proporciona, y que deberd acompafiar a las justificaciones

econdmicas y/o de actividades de cada una de las operaciones y proyectos

La informacién comun a todos los Indicadores sera:

» Entidad: nombre de la entidad (campo obligatorio).

* Nombre del proyecto: titulo del proyecto correspondiente (campo obligatorio).

* Afio: afio en el que se realice la accién, que debera corresponder al afio de

ejecucioén del proyecto (campo obligatorio).
* Importe: importe destinado a esa accion/indicador.

* Region: cuando sea posible, por tipo de region, segun las establecidas por el

FSE+. Se consignara también la provincia.

En los casos en que un indicador recoja la fecha de realizacién, dicho campo
sera obligatorio. No se tendran en cuenta aquellas actuaciones que no tengan

cumplimentados todos los campos obligatorios.
INDICADOR COI01: ENTRADAS PUBLICADAS EN REDES SOCIALES

Definicion: contabilizar las entradas en redes que informen sobre proyectos, logros
0 cualquier elemento relevante relacionado con el programa o los programas,
publicadas tanto por perfiles institucionales de beneficiarios y organismos
involucrados en la gestién (organismos gestores, organismos intermedios, autoridad
de gestidn), como por los perfiles de altos cargos de los mismos, asi como del

posible perfil Europe Direct del centro relevante.
Redes sociales: X/Twitter, LinkedIn, Facebook, Instagram y TikTok.

Contabilizacion: la entrada debe poner de manifiesto la (co)financiacion de la UE,
ya sea a traves de un hashtag, el emblema europeo, o una referencia explicita en el

texto a los fondos europeos o al programa que (co)financia, siendo posible también
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la combinacion de varias opciones. Se contabilizaran como entradas los mensajes
enviados (p. ej. tuit), pero no los mensajes reenviados (p.ej. retuit) ni la
reproduccion en cuenta propia de entradas de otras cuentas.

Se contabilizar4& como entrada Unica los siguientes los casos:

- Que en una misma fecha se publiquen varias entradas que conformen un hilo

argumental (p. ej. hilo de tuits).

- Cuando una misma entrada (i.e. mismo contenido) se publique en varias redes

sociales.

Imputacion del coste (s6lo aplicable a beneficiarios FSE+): sera posible imputar
un coste real o un coste nocional a una entrada, cuando se haya incurrido en un

coste necesario para la realizacion de la misma.

- En el caso de los perfiles institucionales en redes, sera posible imputar un coste
nocional a cada entrada en concepto de coste asociado a la gestion del perfil

donde se publica la entrada.

- Cuando la entrada incluya material de comunicacion (videos, infografias,
publicaciones, etc.), cuya realizacion haya corrido a cargo del beneficiario o del
organismo involucrado en la gestion, se podra imputar a la entrada un coste
adicional asociado a dicha realizacion, siempre que este coste no se haya
asociado a ninguna otra entrada (COI01), actuacion en medios (COI02) o evento
(COI03).

- En los perfiles de altos cargos en redes, no sera posible imputar coste alguno a
una entrada, salvo cuando la entrada incluya material de comunicacién no
publicado por perfiles institucionales y se podra imputar a la entrada el coste de
realizaciobn cuando éste no se haya asociado a ninguna otra entrada (COIO01),
actuacion en medios (COI02) o evento (COI03).

- Siempre sera posible imputar un coste nulo a una entrada.
INDICADOR COI02: ACTUACIONES EN MEDIOS.

Definicion: contabiliza las actividades que implican difusion a través de medios de
comunicacion sobre proyectos, logros o cualquier elemento relevante relacionado

con el programa o programas.
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Medios de comunicacién: radio, television, prensa, internet (incluido YouTube),
publicaciones en papel y carteleria (cuya elaboracién no responda a una obligacion
reglamentaria), etc. 6

Tipos de actuaciones en medios: noticias, videos, entrevistas, reportajes,
publirreportajes, anuncios, podcasts, cuias, notas de prensa, newsletters, etc.

Contabilizacion: sera imprescindible que la actuacién ponga de manifiesto la
(co)financiacion UE, ya sea a través de un hashtag, el emblema europeo o una
referencia explicita en el texto, audio o imagen a los fondos europeos o al programa

que (co)financia, siendo posible también la combinacién de varias opciones.

Imputacion del coste (s6lo aplicable a beneficiarios FSE+): sera posible imputar
un coste real o un coste nocional a una actuacién, cuando se haya incurrido en un

coste necesario para la realizacion de la misma.

- Cuando la actuacion incluya material de comunicacién (videos, infografias,
publicaciones, etc.), cuya realizacion haya corrido a cargo del beneficiario o del
organismo involucrado en la gestidn, se podra imputar a la actuacién un coste
adicional asociado a dicha realizacion, siempre que este coste no se haya asociado

a ninguna entrada (COI01), otra actuacion en medios (COI02) o evento (COI03).
- Siempre sera posible imputar un coste nulo a una actuacion.
INDICADOR COI03: EVENTOS CELEBRADOS

Definicion: este indicador contabilizara las actuaciones de comunicacion sobre
proyectos, logros o cualquier elemento relevante relacionado con el programa o
programas llevadas a cabo a través de eventos publicos, tanto en formato

presencial como online.

Actuaciones de comunicacion: eventos de lanzamiento de programas, actos de
presentaciobn o inauguracion de operaciones y proyectos, conferencias, ferias,
congresos, visitas institucionales, foros, seminarios, jornadas de formacién y de

puertas abiertas, etc.

Contabilizacion: serd imprescindible que el evento, o una parte significativa del
mismo (minimo un 25% en tiempo del evento), tenga como elemento central los
fondos europeos y haga referencia al proyecto o proyectos a los que se asocie el

indicador.

65



*@ MINISTERIO

ww;. DE INCLUSION, SEGURIDAD

t‘“
=

2z

SECRETARIA DE ESTADO
DE MIGRACIONES

e DIRECCION GENERAL DE GESTION
SOCIAL Y MIGRACIONES Cofinanciado por la UE MIGRATORIA

- Serd necesario que el evento no se encuentre orientado a organismos
involucrados en la gestion de fondos, sino que cuente con la participacion y
asistencia de la ciudadania, beneficiarios, potenciales beneficiarios, sociedad civil o
socios del partenariado.

- También serd imprescindible que el evento cumpla alguna de las siguientes

condiciones:
Organizado por un beneficiario u organismo involucrado en la gestion del proyecto;

Contribucién financiera significativa de un beneficiario u organismo involucrado en

la gestion del proyecto (al menos un 50% del coste de la organizacién del evento);

Participacién destacada de un beneficiario u organismo involucrado en la gestion

del proyecto (al menos, un 25% en tiempo de la agenda programada del evento).

Imputacion del coste (s6lo aplicable a beneficiarios FSE+): sera posible imputar
un coste real 0 un coste nacional a un evento cuando se haya incurrido en un
coste necesario para la organizaciébn o, en su caso, participacién en el mismo.

Segun el caso, en relacion con:

- Eventos cuya organizacién corra a cargo de un beneficiario o un organismo
involucrado en la gestidon, y que tengan como elemento central los fondos
europeos y se refieran al proyecto al que se asocie el indicador, sera posible
imputar como coste asociado al mismo la totalidad de los costes relacionados con
su organizacion en los que hayan podido incurrir el beneficiario o el organismo

involucrado en la gestion.

- Eventos cuya organizacion corra a cargo de un beneficiario o un organismo
involucrado en la gestion, pero donde s6lo una parte del evento tenga como
elemento central los fondos europeos y se refiera al proyecto, sera posible
imputar como coste asociado al mismo la parte proporcional de los costes
relacionados con su organizacion en los que hayan podido incurrir el beneficiario o
el organismo involucrado en la gestién. Se considerara la proporcioén del programa
del evento (partiendo de un minimo del 25% en tiempo) que tenga como elemento

central los fondos europeos, en relacion a la duracion total del proyecto.

- Eventos cuya organizacion no corra a cargo de un beneficiario o un organismo
involucrado en la gestién, pero que cuenten con una contribucién financiera

significativa (superior al 50% del coste de la organizacion del evento), o una
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participacion destacada de uno o mas beneficiarios u organismos involucrados en la
gestién (al menos, un 25% en tiempo del evento), serd posible imputar como coste
asociado al mismo el coste total en el que haya podido incurrir el beneficiario o el

organismo en virtud de su financiacion o participacion.

INDICADOR CRIO1: PERSONAS RECEPTORAS DE ENTRADAS EN REDES
SOCIALES

Definicién: este indicador sirve de métrica del alcance de las entradas en redes

sociales recogidas en el indicador COI01.

Entradas en redes sociales: son las que tienen por objeto informar sobre
proyectos, logros o cualquier elemento relevante relacionado con el proyecto o
proyectos, y que hayan sido publicadas por los perfiles institucionales de
beneficiarios y organismos involucrados en la gestion o, en su caso, de los perfiles
de altos cargos de los mismos, asi como del posible perfil Europe Direct del centro

relevante.

Contabilizacién: se realizara en base a las entradas en redes recogidas en el
indicador COIO1.

- El nimero de personas receptoras de cada una de ellas se tratar4 de aproximar
por la suma del numero de reacciones e interacciones (likes, recomendar,

comentarios, retuits, enviados, compartidos, guardados, y similares).

- En caso de que la entrada en redes incluya material de comunicacién respecto al
gue la red ofrezca una cuantificacion del nUmero de reproducciones o descargas,
se podra adicionar este numero a la suma del nimero de reacciones e

interacciones.

NOTA: Por el esfuerzo desproporcionado que entrafiaria tratar de evitar la
contabilizacién multiple de reacciones de una misma persona receptora ante una
entrada —por ejemplo, de quien haya podido ser contabilizada por dar un me gusta,
incluir un comentario y haber reproducido o descargado cierto contenido-, la
contabilizaciébn se hard como suma estricta de reacciones (y, en su caso, de
reproducciones o descargas) sin atender a que varias puedan provenir de un mismo

perfil o persona.

INDICADOR CRIO2: PERSONAS RECEPTORAS DE ACTUACIONES EN
MEDIOS
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Definicion: este indicador sirve de métrica del alcance de las actividades* que
implican difusion a través de medios de comunicacion sobre proyectos, logros o

cualquier elemento relevante relacionado con el programa o programas.

Actividades de difusion: noticias, videos, entrevistas, reportajes, publirreportajes,

anuncios, podcasts, cufias, notas de prensa, newsletters.

Contabilizacion: se realizara en base a las actuaciones en medios recogidas en el
indicador COI02. 9

- Respecto a cada una de las actuaciones en medios recogidas en el indicador
COI02, se tratara de aproximar el nUmero de personas receptoras de acuerdo con
la mejor estimacién disponible del tamafio de la audiencia del medio en gue se haya
difundido la actividad que se pueda obtener con las herramientas habituales de

estimaciéon de audiencia para dicho medio

(visualizaciones en YouTube, visitas a pagina web, medicién de audiencias por

parte del propio medio, nUmero de descargas, ejemplares vendidos o distribuido).

- También se tendran en cuenta las personas receptoras que visualicen en diferido

actuaciones que se emitieron en directo (entrevistas, reportajes, etc.).

NOTA: No se considerara doble contabilidad cuando una misma persona receptora
reciba el mensaje por distintos medios (por €j. a través de una cufia de radio y un
anuncio en prensa). En esos casos, se contabilizard la misma persona receptora

tantas veces como actividades se hayan desarrollado.

INDICADOR CRIO3: ASISTENTES A EVENTOS

Definicion: este indicador sirve de métrica del alcance de las actuaciones de
comunicacion sobre proyectos, logros o cualquier elemento relevante relacionado
con el programa o programas llevadas a cabo a través de eventos publicos, tanto

en formato presencial como online.

Eventos publicos: eventos de lanzamiento de proyectos, actos de presentacion o
inauguracién de operaciones y proyectos, conferencias, ferias, congresos, visitas

institucionales, foros, seminarios, jornadas de formacion y de puertas abiertas, etc.

Contabilizacién: se realizara en base a los eventos celebrados recogidos en el

indicador COI03, registrando el nimero de asistentes (presenciales y virtuales, en
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directo y en diferido), o la mejor estimacién posible del nimero de asistentes en
caso de actos en via publica o al aire libre donde no exista un control de acceso.

Segun el caso, en relacion con:

- Eventos cuya organizacion corra a cargo de un beneficiario o un organismo
involucrado en la gestion, y que tengan como elemento central los fondos
europeos Yy se refieran al proyecto o proyectos al que se asocie el indicador, se
contabilizara el nimero de asistentes como la suma de las audiencias presencial y

telematica (ya sea en vivo o en diferido) del evento.

- Eventos cuya organizacién corra a cargo de un beneficiario o un organismo
involucrado en la gestién, pero donde sélo una parte del evento tenga como
elemento central los fondos europeos y se refiera al proyecto o proyectos, se
contabilizara solo la parte proporcional del nUmero de asistentes que resulte de la
suma de las audiencias presencial y telemética (ya sea en vivo o en diferido) del
evento. Se tendrA en consideracion la proporcion del programa del evento
(partiendo de un minimo del 25% en tiempo del evento) que tenga como elemento

central los fondos europeos en relacion a la duracion total del proyecto.

- En relacion con eventos cuya organizacion no corra a cargo de un beneficiario
0 un organismo involucrado en la gestion, pero que cuenten con una
contribucidn financiera significativa (superior al 50% del coste de la organizacion del
evento), o una participacion destacada de uno o mas beneficiarios u organismos
involucrados en la gestion (al menos, un 25% en tiempo de la agenda programada
del evento), sera posible contabilizar una parte proporcional del numero de
asistentes que resulte de la suma de las audiencias presencial y telematica (ya sea
en vivo o en diferido) del evento (pudiendo ser, por ejemplo, esta proporcion la
contribucién financiera respecto de la totalidad de los costes relacionados con la
organizacién del evento —al menos un 50%-, o la participacion respecto del total de

participantes en el evento —minimo un 25%-).

NOTA: Por el esfuerzo desproporcionado que entrafiaria tratar de evitar la
contabilizaciébn multiple de asistentes a un evento (por ej. quien haya podido
confirmar su asistencia presencial a un evento y después lo visualice online), la
contabilizacién se hard como suma estricta del nimero de asistentes presenciales,
audiencia aproximada en streaming y numero de visualizaciones del evento

grabado
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11.2 DOCUMENTO DE RECOGIDA DE LOS INDICADORES

-+ p— INDICADORES DE COMUNICACION Y VISIBILIDAD Cofinanciado por
== Fondos Europeos DEL PROGRAMA FSE+ DE INCLUSION 2021-2027 la Unién Europea

INDICADORES DE REALIZACION
Miden el producto obtenido directamente de la inversion, en este caso, nimero de bl el 4mbito de la

01 Redes. INDICADORES DE RESULTADO
Sociales Miden el efecto de la intervencién:

2 Actuaciones en inatari alosa accion de
medios comunicacién.

3 Eventos

celebrados

ORGANISMO/

- - . FECHA VALOR
TA
enmipap g NDICADOR i FECHA ) IMPORTE (6) TITULO OPERACION/PROYECTO g REGION/PROVINCIA  COMENTARIOS RESULTADOS VALOR RESULTADOS

12. INDICADORES OBLIGATORIOS - (FSE +)

En consonancia con lo establecido en el apartado 5.1.h) anterior y en el Manual de
Justificacion, cada proyecto deberd ser formulado, con caracter obligatorio, con los

siguientes Indicadores:
a) Indicadores de realizacién (registrados al inicio del proyecto).

b) Indicadores de resultado (a la salida del proyecto, registrados como maximo a
las 4 semanas de la salida de las personas participantes o del cierre del

proyecto).

A estos Indicadores obligatorios se afiadiran los que el Beneficiario desarrolle para
su proceso de evaluaciéon y mejora del proyecto. Todos ellos seran registrados en
los periodos de justificacion intermedia y final en la Tabla recogida de Indicadores

de seguimiento.

13. TIPOS DE PROYECTOS E INDICADORES

Conforme a lo establecido en el Anexo A de la Resolucion de Convocatoria, los
proyectos cofinanciados por el FSE+ seran los de la Prioridad A.

Si durante el desarrollo de las actividades financiadas con cargo a esta
convocatoria, se detectan situaciones que puedan derivar en casos de trata de
seres humanos con fines de explotacién sexual, se aplicara el “Protocolo marco de

proteccién de las victimas de trata de seres humanos”.

Los grupos destinatarios de los proyectos a subvencionar se especifican en cada

una de las prioridades que se relacionan a continuacion.
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Todas las actuaciones desarrolladas deberdn organizarse de tal manera que el
namero de participantes quede acreditado mediante el correspondiente soporte

documental.

Conforme a lo expuesto, serdn subvencionables los proyectos que se exponen a

continuacion.

13.1 TIPOS DE PROYECTOS

A.1 Proyectos de sensibilizacién contra el racismo, xenofobia, delitos
de odio y otras formas de intolerancia asociadas, asi como sobre la
violencia de género, en todas sus posibles manifestaciones, incluida la

mutilacién genital y la trata de seres humanos.

Las acciones de sensibilizacion que se lleven a cabo perseguiran un cambio de
actitudes en las practicas sociales, individuales y colectivas, a través del trabajo
sobre las ideas, percepciones y estereotipos respecto de las personas inmigrantes.
Las entidades beneficiarias deberan realizar una evaluacion interna y continua del
desarrollo de los proyectos, debiendo plasmar los resultados de la misma en la

Memoria Final del proyecto. >

Los proyectos deberan ir dirigidos a sectores de poblacion cuya intervencién sea
clave en materia de defensa de los derechos humanos de las personas inmigrantes.

Es decir:
Agentes publicos y privados que participan en el mercado laboral.

Centros docentes, universidades, etc. (entendiendo, en tales casos, a la

comunidad educativa en general, y no exclusivamente el alumnado).

Operadores juridicos, fuerzas y cuerpos de seguridad del Estado, otros
empleados publicos y profesionales

Asociaciones de vecinos, comunidades culturales, etc., debidamente
constituidas, entre cuyos fines u objetivos se encuentre la lucha contra el
racismo, la xenofobia, delitos de odio y otras formas de intolerancia asociada

y el fomento de la cohesion social.

No se excluye a los propios inmigrantes, en la medida que pueden pertenecer a

dichos sectores, o cuya participacion contribuya al fin de provocar un cambio de
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actitud en el comportamiento general sin que, en ningun caso, sean los

protagonistas de los proyectos.

En ningln caso los proyectos solicitados podran incluir actividades dirigidas a la

ciudadania en general.

A.2. Proyectos destinados a la prevencion del racismo, xenofobia,

delitos de odio y otras formas de intolerancia asociadas.

Los proyectos, que estaran dirigidos a nacionales de terceros paises en posesion
de autorizacién de residencia o0, en su caso, que se encuentren en proceso de
obtencion de residencia legal en Espafia, comprenderan actividades de diagnostico,
deteccion, implementacion, seguimiento y evaluacion de las actividades de
prevencion que tienen por objeto la lucha contra el racismo, la xenofobia, delitos de
odio y otras formas de intolerancia asociadas, que contribuyan de forma efectiva a
la defensa y refuerzo de la posibilidad de disfrute de los derechos de las personas
inmigrantes, y deberan responder a cualquiera de las siguientes modalidades, sin

ser excluyentes entre si

l.- Deteccion, seguimiento y acompafiamiento en el proceso de denuncia y en
su recuperacion a las victimas de delitos de odio con motivacion racista, xen6foba o
intolerancia asociada, incluyendo asesoramiento y apoyo psicosocial. Los proyectos

deberan contemplar actividades de caracter integral.

Il.- Acompafiamiento juridico a la denuncia y seguimiento de incidentes racistas
o0 xenofobos, con la finalidad de combatir la infra denuncia, en materia de delitos de
odio y/o proyectos dirigidos a la promocién de la accion popular ante delitos de

odio.

.- Proyectos que promuevan la creacion de redes de apoyo que faciliten el
establecimiento de medidas practicas e innovadoras que coadyuven a la prevencion
real y efectiva del racismo, xenofobia, delitos de odio y otras formas de intolerancia

asociadas.
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A.3. Proyectos destinados a las victimas o posibles victimas de trata de
seres humanos y/o explotacién sexual y sus descendientes.

Los proyectos, que se dirigiran principalmente a nacionales de terceros paises,
aungue también podran incluir a personas migrantes en general que se encuentren
en situacion y/o riesgo de pobreza y/o exclusién, y a mujeres migrantes, tendran
caracter integral, de forma que incluyan las actividades de deteccion, diagndstico,
orientacion y prevencion de potenciales victimas, o victimas de trata de seres
humanos y/o explotacion sexual, asi como a sus descendientes. Entre las
actividades de orientacibn se podran incluir actuaciones complementarias de

mejora de la empleabilidad, bienestar fisico y emocional y acompafiamiento legal.

El personal de las entidades solicitantes debera contar con formacion y experiencia
previa en esta materia, a fin de asegurar que tienen capacidad por si mismas para

la correcta ejecucion de los proyectos.

No se admitirdn actividades de sensibilizacion ni de orientacion a grupos
especificos.
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A.4. Proyectos destinados a las victimas o potenciales victimas de
violencia de género y sus descendientes, en todas sus posibles

manifestaciones, incluida la mutilacion genital.

Los proyectos, que se dirigiran principalmente a nacionales de terceros paises,
aungue también podran incluir a personas migrantes en general que se encuentren
en situacién y/o riesgo de pobreza y/o exclusién, y a mujeres migrantes tendran
cardcter integral, de forma que incluyan las actividades de deteccion, diagndstico,
orientacion y prevencion de potenciales victimas, o victimas de violencia de género
y/o mutilacion genital femenina, asi como a sus descendientes. Entre las
actividades de orientacién se podran incluir actuaciones, siempre con caracter
complementario, de mejora de la empleabilidad, bienestar fisico y emocional y

acompafamiento.

El personal de las entidades solicitantes debera contar con formacion y experiencia
previa en esta materia, a fin de asegurar que tienen capacidad por si mismas para

la correcta ejecucion de los proyectos.

No se admitirdn actividades de sensibilizacion ni de orientacibn a grupos

especificos
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A.5. Proyectos dirigidos a grupos especificos destinados a la
orientaciéon y asesoramiento en la lucha contra el racismo y la
xenofobia, delitos de odio, la trata de seres humanos y la violencia de

género.

Los proyectos irdn dirigidos a operadores juridicos, fuerzas y cuerpos de
seguridad del Estado y otros profesionales que, por razon de su actividad

profesional, tengan contacto con personas inmigrantes.

Las actividades de orientacion y asesoramiento tendentes a la promocion de
habilidades y al fortalecimiento de competencias, se encuadraran en

cualquiera de las siguientes materias:

. Racismo, xenofobia y la intolerancia asociada.
. Los delitos de odio, el discurso de odio.

. La trata de seres humanos.

. La violencia de género.

El personal de las entidades solicitantes deberd contar con experiencia
previa en formacion, a fin de asegurar que tienen capacidad por si mismas

para la correcta ejecucién de los proyectos.

No se admitiran actividades de sensibilizacion

A.6. Proyectos piloto transferibles y evaluables, orientados al disefio,
ejecucion y evaluacién de soluciones innovadoras para la mejora de
los sistemas de intervencién contra el racismo, la xenofobia y la
intolerancia asociada; asi como para evitar la discriminacién de las

personas inmigrantes.

Los proyectos estaran orientados al disefio, ejecucion y evaluacion de
soluciones de caracter innovador que supongan la mejora acreditable de
los sistemas de intervencidn contra el racismo, la xenofobia y la intolerancia

asociada; asi como la discriminacion de las personas inmigrantes, y que
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contribuyan de forma efectiva al fortalecimiento y refuerzo de la posibilidad
de disfrute de sus derechos

El elemento central de estos proyectos sera el disefio y puesta en marcha
de nuevas metodologias de intervencién con personas de origen
extranjero. Ademas del caracter innovador y de que supongan una mejora
acreditable de los sistemas de intervencion mencionados, se debera
acreditar que el conocimiento alcanzado a través de estos procesos de
aprendizaje sea transferible y escalable, a nivel estatal, por parte de las

entidades sociales y administraciones competentes.

13.2. INDICADORES

Las solicitudes de los proyectos deberan incluir los siguientes indicadores, en
funcién de la prioridad elegida, los cuales podran ser objeto de maodificacion durante
el periodo de ejecucion del proyecto, siempre que se realice con antelacion a la
presentacion de las Memorias Intermedia y Final.

PRIORIDADES: Al1-A2-A3-A4

Indicadores de realizacion:

EP103. Participantes de grupos vulnerables.

Indicadores de resultados:

ER506. Participantes que mejoran sus habilidades*.

* Exige la realizacion de un test al final de la actuacion.
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PRIORIDAD: A5

Indicadores de realizacion:

EECOO05. Personas con empleo, incluidas las que trabajan por cuenta propia*.

* El indicador seleccionado refleja al colectivo destinatario de las actuaciones de
capacitacion dirigidas a operadores juridicos, fuerzas y cuerpos de seguridad del Estado,
permitiendo medir las personas que van a recibir la actividad subvencionada. Esta medida
se dirige prioritariamente a personas empleadas, por lo tanto, el indicador seleccionado

cuantifica de forma apropiada este nimero de personas.

Indicadores de resultados:

ER506. Participantes que mejoran sus habilidades*.

* Exige la realizacién de un test al final de la actuacion.

PRIORIDAD: A6

Indicadores de realizacion:

EP103. Participantes de grupos vulnerables.

Nuevas metodologias desarrolladas para la mejora de los sistemas de intervencion

Indicadores de resultados:

ER506. Participantes que mejoran sus habilidades*.

Personas inmigrantes que fortalecen y refuerzan la posibilidad de disfrute de sus

derechos

* Exige la realizaciéon de un test al final de la actuacion.
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14. APLICACION DE LOS PRINCIPIOS

HORIZONTALES

Para el periodo 2021-2027, se definen como principios horizontales la igualdad de
género, la igualdad de oportunidades y no discriminacién, la accesibilidad y la
promocién del desarrollo sostenible. En el marco de desarrollo de los programas se
debe seguir una estrategia dual de implementacion: por un lado, de manera

transversal en todas las fases de preparacion, seguimiento, ejecucién y evaluacion;
PRINCIPIOS HORIZONTALES

e Respeto de los derechos fundamentales Art. 9.1 del Reglamento (UE) N°
2021/1060 Art. 8 del Reglamento (UE) N° 2021/1057.

¢ lgualdad de género, igualdad de oportunidades y no discriminacion Arts.9.2
y 9.3 del Reglamento (UE) N° 2021/1060Arts. 6 y 28 del Reglamento (UE)
N° 2021/1057.

e Accesibilidad de las personas con discapacidad Art. 9.3 del Reglamento
(UE) N° 2021/1060 Art.6 del Reglamento (UE) N° 2021/1057.

e Promocién del desarrollo sostenible Art. 9.4 del Reglamento (UE) N°
2021/1060.

Segun establece el Considerando 6 del RDC, los principios horizontales
contemplados en el articulo 3 del Tratado de la Union Europea (TUE) y en el
articulo 10 del Tratado de Funcionamiento de la Unién Europea (TFUE), incluidos
los principios de subsidiariedad y proporcionalidad enunciados en el articulo 5 del
TUE, deben respetarse en la ejecucion de los Fondos, teniendo en cuenta los
principios reconocidos en la Carta de los Derechos Fundamentales de la Unién
Europea. La referencia concreta a los principios horizontales aparece recogida en el
articulo 9 del Reglamento (UE) N° 2021/1060, RDC y en el articulo 28 del
Reglamento (UE) N° 2021/1057, del FSE+. No obstante, el articulo 6 del
Reglamento FSE+ establece, ademas, que todos los programas ejecutados en el
marco del FSE+ deberan garantizar la igualdad entre hombres y mujeres a lo largo
de su preparacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion. También promoveran la
igualdad de oportunidades para todos, sin discriminacién por motivos de sexo,

origen racial o étnico, religién o credo, discapacidad, edad u orientacién sexual. Los
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programas incluyen en cada una de sus Prioridades, a nivel de Objetivo Especifico,
un apartado destinado a explicar las actuaciones destinadas a salvaguardar la
igualdad, la inclusion y la no discriminacion — articulo 22, apartado 3, letra d),
inciso iv), del RDC y articulo 6 del Reglamento del FSE+.

15. DOCUMENTOS Y ANEXOS A PRESENTAR EN

PROYECTOS COFINANCIADOS POR EL FONDO

SOCIAL EUROPEQ +

Conforme dispone el apartado 4.2 anterior, los Beneficiarios de las subvenciones
deberan comunicar periédicamente el grado de cumplimiento de los proyectos, en
la forma y plazo establecidos en la Orden de Bases y en la Resolucién de
Convocatoria.

De cara a facilitar su correcta aportacion, seguidamente se detalla la
documentacién técnica y los Anexos que deberan ser presentados en cada

momento.

Los documentos que se presenten deberan estar individualizados y debidamente

identificados, con el objeto de, en su caso, facilitar su subsanacion.

MEMORIA INTERMEDIA MEMORIA FINAL
Memoria Técnica de Actividades Memoria Técnica de Actividades
Anexo A

Ficha resumen de proyecto

Anexo B Anexo B

Tabla de indicadores Tabla de indicadores

Plan de comunicacién Plan de comunicaciéon

Anexo C Anexo C

Tabla de Indicadores FSE+ Tabla de Indicadores FSE+
Anexo D

Listado nominal de participantes

Anexo E Anexo E
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Anexos Justificacibn econémicos Anexos Justificacion econémicos | a

| a VI, segln presupuesto VI, segln presupuesto

Anexo E Anexo E

Presupuesto Resumen Presupuesto Resumen
- Anexo E

Certificacion General

Anexo E bis Anexo E bis

Anexos relacién de gastos otros Anexos relacion de gastos otros
financiadores, en su caso financiadores, en su caso

Anexo F Anexo F

Presupuesto por Localizacion Presupuesto por Localizacion

- Informe Auditor

Anexo cierre financiero elaborado
por el auditor

Listado de comprobacion para
elaboracion del informe de auditor

Declaracion responsable de custodia
de la documentacién, de acuerdo
con el modelo que se facilite

Declaracién contabilidad de ingresos
y gastos del proyecto en caso de
contar con otros financiadores

Cadigo contable del proyecto

Libro mayor completo del proyecto y
cuenta de Pérdidas y Ganancias

Certificacion no recuperar IVA

Método de calculo de costes
imputados parcialmente

Método de calculo de costes
indirectos imputados

Documentacion que demuestre el
cumplimiento de la obligacién de
publicidad

Matriz expost
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16. PROYECTOS Y TIPOLOGIA DE GASTOS

Conforme a lo establecido en la letra B del Anexo A de la Resolucién de Convocatoria,

seran subvencionables los proyectos que se exponen a continuacioén.

16.1.B.1PROYECTOS DE SENSIBILIZACION CONTRA EL
RACISMO, XENOFOBIA, DELITOS DE ODIO Y OTRAS FORMAS
DE INTOLERANCIA ASOCIADAS, ASi COMO SOBRE LA
VIOLENCIA DE GENERO, EN TODAS SUS POSIBLES
MANIFESTACIONES, INCLUIDA LA MUTILACION GENITAL Y
LA TRATA DE SERES HUMANOS

Su objetivo sera favorecer el discurso inclusivo, de comprensién y respeto hacia las
diferencias; de convivencia y relaciones positivas; de respeto al derecho a la igualdad,
gue promuevan el valor de una sociedad diversa y fomenten el didlogo constructivo en
los ambitos a los que se dirigen. En consecuencia, las acciones de sensibilizacién que
se lleven a cabo perseguiran un cambio de actitudes en las practicas sociales,
individuales y colectivas, a través del trabajo sobre las ideas, percepciones,

estereotipos y otros conceptos sobre determinadas personas o grupos.

Los proyectos comprenderan actividades de sensibilizacién que tengan por objeto la
lucha contra el racismo, la xenofobia, y delitos de odio, y otras formas de intolerancia
asociadas, asi como sobre la violencia de género, en todas sus posibles
manifestaciones, incluida la mutilacion genital y la trata de seres humanos, debiendo ir

dirigidas siempre, y en todo caso, a la ciudadania en general.

Los proyectos deberan contener una estrategia clara, planificada y coherente de
ejecucion de las actividades de sensibilizacion que pretenden ejecutarse, debiendo
consistir en campaas, actos o eventos, no estando permitidas actividades tales como

seminarios, cursos, talleres y reuniones.

Se priorizaran aquellos proyectos que optimicen la gestion de los recursos, mediante

la utilizacién de canales preexistentes y de acceso masivo, como redes sociales.

Asimismo, se valorara positivamente la amplitud del ambito geografico de las

actividades y el nimero y diversidad de los destinatarios.
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16.2.B.2PROYECTOS DE EQUIPAMIENTO Y ADAPTACION DE
INMUEBLES

El objetivo de estos proyectos es el apoyo a la adquisicibn de recursos materiales
adecuados para el funcionamiento de entidades cuyos proyectos estén destinados a

personas migrantes.
En el marco de esta actuacion se podran financiar las siguientes actuaciones:

1.- Adquisicién de equipos informaticos.
2.- Mobiliario y otros materiales inventariables.

3.- Realizacion de obras para el acondicionamiento y adaptacién de inmuebles.
En estos proyectos no se admitiran gastos corrientes.

En cualquier caso, se estara a lo dispuesto en el articulo 31 de la Ley General de

Subvenciones.

16.2.1. EQUIPAMIENTO

En relacion con este tipo de proyectos, se considera material inventariable aquel que
no es susceptible de un rapido deterioro por su uso, es decir, que al contrario que los
gastos corrientes de bienes y servicios, no es fungible (consumible), o se espera que

su vida util sea superior a un afio.
Se consideran bienes inventariables imputables a la partida de equipamiento:

= Mobiliario: como mesas, sillas, camas, armarios no empotrados, taquillas,
archivadores y cajoneras registradas independientemente.

= Equipos informaticos, tales como CPUs, monitores, impresoras, escaner,
grabadoras, discos duros externos, pendrives y otros periféricos.

= Equipos audiovisuales, como televisores, videos, proyectores,
retroproyectores, camaras fotograficas, etc.

= Electrodomésticos, como frigorificos, lavadoras, etc.

- Equipos de aire acondicionado independientes y calefactores.

= Fondos de biblioteca.
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16.2.2. OBRAS DE ACONDICIONAMIENTO Y ADAPTACION DE
INMUEBLES

Tendran esta consideracion aquellas obras de reforma en las que, en contraposicion a
las obras mayores, no se vea afectada la estructura del inmueble o produzcan un

cambio en su aspecto exterior 0 en los elementos sustanciales del mismo
Son ejemplos de obras para el acondicionamiento y adaptacién de inmuebles:

= Tabicado de un local.

= Sustitucion del sistema eléctrico.

= Renovacion de tuberias, tanto de suministros como de desagiie de aguas;
bajantes, etc.

= Instalacion de sistemas de calefaccion y aires acondicionados fijos.

= |nstalacién de aseos, cocinas, etc.

= Sustitucién de pavimentos.

INDICADORES

PRIORIDAD: B1

Indicadores de realizacion:

Numero de campafias, actos o eventos.

NUmero de participantes

1/. DOCUMENTOS Y ANEXOS A PRESENTAR EN
PROYECTOS NO COFINANCIADOS

Conforme dispone el apartado 4.2 anterior, los Beneficiarios de las subvenciones
deberan comunicar periédicamente el grado de cumplimiento de los proyectos, en la

forma y plazo establecidos en la Orden de Bases y en la Resolucién de Convocatoria.

De cara a facilitar su correcta aportaciéon, seguidamente se detalla la documentacién
técnica y los Anexos que deberan ser presentados en cada momento.
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Los documentos que se presenten deberdn estar individualizados y debidamente

identificados, con el objeto de, en su caso, facilitar su subsanacion

PRIORIDAD: B1

MEMORIA INTERMEDIA MEMORIA FINAL
Memoria Técnica de Actividades Memoria Técnica de Actividades
Anexo C Anexo C Tabla de Indicadores

Tabla de Indicadores

Anexo E Anexo E
Anexos Justificacidbn econémicos Anexos Justificacion econdémicos | a
| a VI, segun presupuesto VI, seglin presupuesto
Anexo E Anexo E
Presupuesto Resumen Presupuesto Resumen
- Anexo E

Certificacion General

Anexo E bis Anexo E bis
Anexos relacion de gastos otros Anexos relacién de gastos otros
financiadores, en su caso financiadores, en su caso

- Informe Auditor

Anexo cierre financiero elaborado
por el auditor

Listado de comprobacion para la
realizacion del informe de auditor

Declaracién responsable de custodia
de la documentacién, de acuerdo
con el modelo que se facilite

Declaracién contabilidad de ingresos
y gastos del proyecto en caso de
contar con otros financiadores

Cddigo contable del proyecto

Libro mayor completo del proyecto y
cuenta de Pérdidas y Ganancias

Certificacion no recuperar IVA
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SECRETARIA DE ESTADO

DE LA INMIGRACION

Cofinanciado por la UE

Método de calculo de costes
imputados parcialmente
Método de calculo de costes

indirectos imputados

Documentaciéon que demuestre el
cumplimiento de la obligacion de
publicidad

PRIORIDAD: B2

MEMORIA INTERMEDIA

MEMORIA FINAL

Memoria Técnica de Actividades

Memoria Técnica de Actividades

Anexo Inversién

Anexo Inversién

Anexo Resumen

Anexo Resumen

Certificacion General de Gastos

Relacion clasificada de gastos o Informe Auditor
(en caso de proyectos de cuantia superior a
60.000 €)

Declaracién responsable de custodia de la
documentacion
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