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iADVERTENCIA!

NO SE ADMITEN SOLICITUDES presentadas FUERA del PORTAL FUNCIONA
(SIGP) 1, salvo casos amparados en la base tercera

1.- Al cumplimentar la solicitud, cerciérese de que el cuerpo/escala y el subgrupo de
participacion es el correcto ?

2.- Adjunte TODOS los anexos cumplimentados en tiempo y formay descargue el PDF
de la solicitud firmado electrénicamente y el justificante de presentacion porque en
caso contrario son solicitudes SIN presentar y, ademas, usted no contara con ninguna
prueba de su presentacion en tiempo y forma.

3.- Una vez cerrado el plazo de presentacién de solicitudes no se podréa subsanar
ninguno de los errores sefialados en los dos parrafos anteriores.

4.- Todos los trdmites aqui recogidos se deben hacer durante el plazo de presentacion

de solicitudes que acaba para todo el mundo el 14/03/2024 3

! Articulo 68.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comuan de las
Administraciones Publicas, que dice textualmente: Si alguno de los sujetos a los que hace referencia el
articulo 14.2 y 14.3 presenta su solicitud presencialmente, las Administraciones Publicas requeriran al
interesado para que la subsane a través de su presentacion electronica. A estos efectos, se considerara
como fecha de presentacion de la solicitud aquella en la gue haya sido realizada la subsanacidn

2 En: Solicitud de concurso de méritos/Datos personales/Datos profesionales. Ver: Anexo. Comprobacion
del Cuerpo/Escala de participacién.

8 Articulo 31.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Publicas. Las correcciones de errores que se puedan publicar con posterioridad a la
convocatoria pueden modificar esta fecha inicial, que en cualquier caso es la fecha de referencia para
todos los certificados de méritos generales (Anexo V) y de funciones realizadas (Anexo VI).
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https://www.boe.es/eli/es/l/2015/10/01/39/con#a68
https://www.boe.es/eli/es/l/2015/10/01/39/con#a14
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565&p=20221019&tn=1#a31

URL desde Intranet

https://www.funciona.es/public/funciona/

Presentacion de la solicitud

E S (® Funciona

Inicio Actualidad idad Profesional Servicios Informacién

Contacto | Mapa Web | Acerca de Funciona | £Cémo salir?

-
> > 1l
ACTUALIDAD Directorio de empleados
Nombre
¥ 25/02/2022 12/04/2022 Primer apellido
Recomendaciones de Seguridad. Cuerpo General Administrativo de la Segundo apellido |
inistracién del Estado, ialidad de
Agentes de la Hacienda Piblica. Relaciones
de aspirantes admitidos y excluidos y lugar,
fecha y hora del ...
Resolucién de & de abril B o
» Informacién
12/04/2022 12/04/2022 » Coronavirus
Cuerpo Superior de Vigilanci: i Estatal de Participaci
especialidades de Investigacién, Industriales (SEPT). Declaracién de proceso
Navegacién y Propulsién. Relacién de selectivo desierto

asplrantes que han supeiado el quinto, Direcciones de Participadas I, I y III

ejercicio y Ia fase de ... q » Oferta de Plazas
Resolucién de 5 de abril '5' ¥ Concursos de Personal Funcionario
» Concursos de Personal Laboral

11/04/2022 11/04/2022 — )
» Procesos Selectivos
Escala de Agentes Medioambientales de Cuerpo Técnico de Auditoria y C il
i 6 del Ministerio de Relacién de admitidos y excluidos y fecha, T
Medio Ambiente. Relacién de aspirantes que hora y lugar del primer ejercicio is retribuciones
han superado el primer ejercicio y Rasolicidh a7 daabd » Mi némina
convocatoria ... » IRPE

Resolucion del Tribunal Calificador » Mi plan de pensiones

Recursos Humanos

Ver Todas las N

¥ Normativa de RRHH
» Mis servicios de RRHH (SIGP)

| » Consulta de documentos por CSV

A

Contacto | Mapa Web | Acerca de Ft

*Inicio * Area Personal * Mis servi

os de RRHH (SIGP)

Mis Retribuciones Mis servicios de RR.HH.

Mi Expediente El autoservicio es un espacio incluido en el Portal del Empleado Publico, FUNCIONA, que permite la relacior

usuario con las distintas unidades de Recursos Humanos de la Administracion General del Estado. A los
Mis servicios de RRHH contenidos privados de este espacio se accede con la misma identificacion que a otros contenidos privados
(SIGP) portal FUNCIONA: certificado electrénico o DNI electrénico o bien, durante un periodo transitorio, usuario y
contrasefa.

Editar mis Datos Personales

Mi Contraseiia

El empleado publico podré también iniciar los procedimientos de gestion de Recursos Humanos que le sear.
aplicables: peticion de cursos, jubilaci icipad: ibilidades, etc.

AVISO IMPO

NTE

En cumplimiento del Reglamento General de Proteccién de Datos ponemos en su conocimiento la
informacion bésica sobre proteccion de datos de caracter personal en relacion al Sistema Integrado
de Gestién de Personal al que esta intentado acceder, para lo cual facilitamos el acceso al siguiente
documento:

4 Informacion sobre proteccion de datos de caracter personal para el interesado en
relacion al empleo de datos faci al Si I de Gestion de Personal
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https://www.funciona.es/public/funciona/

x| f SSTEMA
SOEIERND. . WTECRADO DE

Il [ERETS - ESTION e

* PERSEINAL

Inicic: ¥ Portal S5E

Mis datos Solicitudes de Recursos Humanos

@ Mis datos personales Accién social

@ Datos de familiares Certificado de méritos

@ Certificados de servicios previos / prestades

Informacién general @ Comisiones de servicio (vigje)

® Mis documentos @ Compatibilidades

p Portafirmas @ Concurso méritos
Instrucciones firma solicitudes en Firefox @ Convocatona libre designacion
1 Configuracin para la firma en Firefox @ Evaluacién del desempefio

M Manual de instalacion de Extensiones @ Formacién

/" SISTEMA

- INTEGRADO DE
=] GESTION DE
R PERSONAL.

des de Recursos Humanos

Inicio » Concurso méritos
—

Concurso Méritos

O]

Consulta puestos de la convocatoria

Solicitud de concurso méritos

®

Plantilla de solicitud funcionarios

il

M Plantilla de solicitud laborales

L]

Mis concursos de méritos

Documentos asociados a concursos de méritos

&

) Manual de usuario de concursos de méritos
™ Guia répida de usuario de portal de concursos

@8 Plantilla para peticién de vacantes
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Anexo: Procedimiento para anexar documentacion durante el plazo de presentacion
de solicitudes a una solicitud ya presentada

Portal Funciona, en el enlace Recursos Humanos — Mis servicios de RRHH (SIGP) — Acceso
mis servicios de RRHH — Concurso de méritos — Mis solicitudes de Concurso de méritos.

Contacto | Mapa Web | Acerca de Funciona
i“} e @ Funciona

© Buscador avanzado

envenido a Fun Utilidades

Elp » Preguntas frecuentes

Contraseia

Aqui encontrara... » Sollcitudes Flectrénicas

@ Espacios fFunciona » Almacén de ficheros

Actualidad

Recursos Humanos
» Normativa de RRHH

» Mis servicios de RRHH
(S1GP)

» Consulta de documentos por

23/01/2019

Intervendones programadas en
servicios

* Espacio RCP
Este es el punto de encuentro que el
Reaistro Central de Personal one a su

Contacto | Mapa Web | Acerca de Fi
g o= @ Funciona

s | Servicios Documentacion Area Personal

1/2019

* Inicio * Area Personal * Mis servicios de RRHH (SIGP)

Mis Retribuciones Mis servicios de RR.HH.

Mi Expediente El autoservicio es un espacio incluido en el Portal del Empleado Pdblico, FUNCIONA, que permite la relaciér

Editar mis Datos Personales ysuario con las distintas unidades de Recursos Humanos de la Administracién General del Estado. A los

Mis servicios de RRHH contenidos privados de este espacio se accede con la misma identificacion que a otros contenidos privados
(s16P) portal FUNCIONA: certificado electronico o DNI electronico o bien, durante un periodo transitorio, usuario
contrasehia.

Mi Contrasefia

El empleado publico podra también iniciar los procedimientos de gestion de Recursos Humanos que le sear
aplicables: peticion de cursos, jubilaci ici ibili etc.

AVISO IMPORTANTE

En cumplimiento del Reglamento General de Proteccién de Datos ponemos en su conocimiento la
informacion bésica sobre proteccion de datos de caracter personal en relacion al Sistema Integrado
de Gestion de Personal al que estd intentado acceder, para lo cual facilitamos el acceso al siguiente
documento:

£ Informaci6n sobre proteccion de datos de caracter personal para el interesado en

relacion al empleo de datos facilitados al Sistema Integrado de Gestion de Personal

- il

/‘ SISTEMA
SoRERG . sTECRADO DE
Lk ESPARIA. - GESTION 0
PERSONAL

Inicio Informacion Solicitudes de Recursos Humanos

ada

Inicic * Portal SS5E

Mis datos Solicitudes de Recursos Humanos
@ Mis datos personales @ Accién social
@ Datos de familiares @ Certificado de méritos

=

Certificados de servicios previos / prestades
Informacién general

=

Comisiones de servicio (viaje)

® Mis documentos lidades

0

Compati

p Portafirmas @ Concurso méritos
Instrucciones firma solicitudes en Firefox @ Convocatoria libre designacién
™ Configuracién para la firma en Firefox @ Evaluacién del desempefio
) Manual de instalacion de Extensiones @ Formacién
MINISTERIO
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r‘ SISTEMA

N INTEGRADO DE
(-] GESTION DE
[ Sy PERSONAL

itudes de Recursos Hums

Inicio » Concurso méritos
——

Concurso Méritos

@ Consulta puestos de la convocatoria

@ Solicitud de concurso méritos

M Plantilla de solicitud funcionarios

™ Plantilla de solicitud laborales

@ Mis concursos de méritos

@ Documentos asociados a concursos de méritos
) Manual de usuario de concursos de méritos

Guia rapida de usuario de portal de concursos
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URL desde Internet

https://sede.funciona.gob.es/public/servicios/

Presentacion de la solicitud

E i‘ﬁi = (F) Funciona

Bienvenidos = Funciona, el portl dal smpleado sl servicio de las AAPP. Aqui podré sceeder a servicios slectrénicos de interds para los
empleados piblicos.

| Contacto | Mapa Web | Acerca de Funcioi

| Bienvenides | Benvinguts | Benvidos | OngiEto

Sede Funciona |

Aqui encontrara...

» (Qué es Funciona?

» Pregunta entes

* Sistemas de firma aceptados
» Catilogo de Servicios

Mis Suscripciones

Desde aqui podré acceder a
todas las funcionalidsdes de
alertas y suscripdiones
existentes en Funciona.

Ty

Mis Retribuciones

Consulte toda la informacién
relacionada con sus
retribuciones en los dltimos &
afios.

Mis servicios de

RR.HH.

Nombramientos, Reingresos,
Compatibilidades, Formacisn,
Accién Social, Planes de
Viaje.

Mi Expediente

Aqui encontrard informacién
general sobre su expediente
persanal y documentos
registrales.

Dedaradiones Altos
Cargos

Aqui podrd presentar nuevas
declaraciones de Altos Cargos
v consultar las realizadas.

Mis Notificaciones

Consulte sus comunicaciones
¥ notificaciones, tanto
realizadas como pendientes.

Plan de Pensiones

Consulte todos los dates
econsmicos de su plan de
pensiones.

Consulta de
Documentos por CSV
Acceda a los documentos
firmados electronicamente.

Movilidad Profesional

Consulte toda su informacién
relacionada con sus Alertas,
Concursos, Ofertas y
Curriculos

Destacados

» Agencia Espaficla de Protec

én de Dates

» Sede electrdnica del Punto de Acceso General

¥ Portal del Plan de Pensiones
» Orden de Creacidn de |3

de la AGE

le Funciona

| Contacto

| Bienvenides | B

Mis Notificaciones Movilidad Profesional Consulta CSV

Altos Cargos

m Area Personal

+ Inicio + Area Personal + Mis Servicios RRHH

Mis Servicios de RR.HH.

El autoservicio es un espacic induide en el Portal del Empleads Piblico, FUNCIONA, que permite Iz refacién del usuario con las distintas unidades d
Administracién General del Estads. A los contenides privades de este espacic se accede con la misma identificacién que a ofros contenides privade:
electrénice o DNI electrénico o bien, durante un periodo transitoric, usuaric y contrasefia.

El empleade piblice pedrd también iniciar los procedimientos de gestidn de Recursos Humanos que le sean aplicables: peticidn de cursos, jubilacion
ek,

del empleado de SIGP

ara los Registros - Word

Aviso Importante

En cumplimiento del Reglamento General de Proteccidn de Datos ponemos en su conocimiento la informacién basica
sobre proteccién de datos de cardcter personal en relacién al Sistema Integrado de Gestién de Personsl al que esti
intentado acceder, para lo cual facilitamos el acceso al siguients documento

L Informacién sobre proteccién de datos de caricter personal a conocer segiin el nuevo
Reglamento General de Proteccion de Datos

Portafirmas de SIGP

[#] Acceso al Portafirmas de SIGP

MINISTERIO
DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL
Y MIGRACIONES

6de ll



https://sede.funciona.gob.es/public/servicios/

sEsTON e
FERSONAL

I Informacién  Solicitudes de Recursos Humanos

Inicio » Portal Intemst

Mis datos

® Mis datos personales

@ Datos de familiares

Informacién general

p Portafirmas
Instrucciones firma sclicitudes en Firefox
T Configuracién para la firma en Firefox
M Manual de instalacién de Extensiones

@ Instalador de Extensiones Firefox

M Configuracién de Certificados en Firefox

Inicio » Concurso méritos

—

-\

Concurso Méritos

@

[,

B B g

Solicitud de concurso méritos
Plantilla de solicitud funcionarios
Plantilla de solicitud laborales
Mis concursos de méritos

Documentos asociados a concursos de méritos

" Manual de usuario de concursos de méritos

" Guia rapida de usuario de portal de concursos

7dell

Solicitudes de Recursos Humanos

Accién social

Certificado de méritos

Certificados de servicios previos / prestados
@ Concurso méritos

Formacién

Nombramientos

Procesos selectivos

Reqularizacién / cambio de situacién administrativa

Reingresos

4

MINISTERIO
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Anexo: Procedimiento para anexar documentacion durante el plazo de presentacion
de solicitudes a una solicitud ya presentada

Sede del Portal Funciona, en el enlace Recursos Humanos — Mis servicios de RRHH (SIGP)
— Acceso mis servicios de RRHH — Concurso de méritos — Mis solicitudes de Concurso de

meéritos

E ﬁi &%  (F) Funciona

Bienvenidos a Funciona, el portzl del empleado al servicio de las AAPP. Aqui podra acceder a servicios electrénicos de interés para los
empleados plblicos.

Sede Funciona |

Aqui encontrara...

¥ iQué es Fund
» Preguntas entes
» Sistemas de firma aceptados
» Catdlogo de Servicios

| Contacto | MapaWeb | Acerca de Funcio

Bi idos | Berwinguts | Benvidos | Ongi Eto

Mis Suscripciones

Desde aqui podrd acceder a
todas las funcionalidades de
alertas y suscripciones
existentes en Funciona.

()

Mis Retribuciones

Consulte toda la informacion
relacionada con sus
retribuciones en los dltimos 6
afios.

Mis servicios de

RR.HH.

MNombramientos, Reingresos,
Compatibilidades, Formacién,
Accion Social, Planes de
Viaje.

Mi Expediente

Aqui encontrara informacion
general sobre su expadienta
personal y documentos
registrales.

Dedaraciones Altos
Cargos

Aqui podra presentar nuevas
declaraciones de Altos Cargos
y consultar las realizadas.

| contacto

| Bienvenidos | B

iﬁi 8 (F) Funciona

m Area Personal Mis Notificaciones  Altos Cargos Movilidad Profesional Consulta CSV

» Inicio » Area Personal + Mis Servicios RRHH

Mis Servicios de RR.HH.

El auteservidie es un espacio induide en el Portal del Empleads Pdblico, FUNCIONA, que permite fa relacién del usuario con las distintas unidades d
Administracidén General del Estado. A los contenidos privados de este espacio se accede con la misma identificacidn gue a ofros contenides privads:
alectrénica o DNI elactrénica o bien, durante un periods transitario, usuario y contrasefa.

El empleado puiblice podrs también iniciar los procedimientos de gestién de Recursos Humanos que le sean aplicables: peticién de curses, jubilacio
etc.

ara los Registros - Word del empleado de SIGP

Aviso Importante

En cumplimiento del Reglamento General de Proteccidn de Datos ponemos en su conodimiento la informacion basica
sobre proteccién de datos de caracter personal en relacidn al Sistema Integrado de Gestidn de Personal al que esta
intentado acceder, para lo cual facilitamos el acceso al siguiente documento

& Informacién sobre proteccion de datos de caracter personal a conocer segin el nuevo
Reglamento General de Proteccién de Datos

| He leido la informacidn facilitada (pulse sobre el texto para continuar)

Portafirmas de SIGP

7] Acceso al Portafirmas de SIGP

MINISTERIO |
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/“ SISTEMA
soBERyD o SATEGRADD DE
OE ESPARIA - GESTION D
PERSONAL

Inicio  Informacién  Solicitudes de Recursos Humanos

Inicio » Portal Intemst

Mis datos Solicitudes de Recursos Humanos

® Mis datos personales Accién soaal

@ Datos de familiares Certificado de méritos

Certificados de servicios previos / prestados

Informacién general Concurso méritos

p Portafirmas Formacién

Instrucciones firma sclicitudes en Firefox Nombramientos

3 Configuracién para la firma en Firefox Procesos selectivos

¥ Manual de instalacién de Extensiones Regularizacién / cambio de situacién administrativa

BEAEEEEEEE

@ Instalador de Extensiones Firefox Reingresos

M Configuracién de Certificados en Firefox

f-' SISTEMA
ol ‘% GOBIERNO @ INTEGRADO DE
DE ESPANA -m GESTION DE
a PERSONAL

Inicio Informacién Solicitudes de Recursos Humanos

Inicio » Concurso méritos

@\s=
AN

@ Solicitud de concurso méritos
Plantilla de solicitud funcionarios
Plantilla de solicitud laborales

@ Mis concursos de méritos

@ Documentos asociados a concursos de méritos

En caso de incidencias con la presentacion de la solicitud

El Portal Funciona lo gestiona la Secretaria General de Administracién Digital del
Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacion Digital (SGAD) por lo que la
resolucion de problemas debe hacerse:

* Si son relativas al Autoservicio del empleado, puede contactar a través del formulario de
incidencias que se encuentran en las siguientes URL:
https://www.funciona.es/public/funcionaSIGP/Formulariolncidencia.html (Intranet) o
https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/SIGP (Internet).

* Si son relativas al acceso a FUNCIONA o a la contrasefia, puede contactar a través
del formulario de incidencias que se encuentran en las siguientes URL:
https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/Funciona (Intranet) o]
https://centrodeservicios.redsara.es/ayuda/consulta/Funciona (Internet).

MINISTERIO |
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https://www.funciona.es/public/funcionaSIGP/FormularioIncidencia.html
https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/SIGP
https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/Funciona
https://centrodeservicios.redsara.es/ayuda/consulta/Funciona

En cualquier caso, es importante adjuntar a las incidencias que
se comuniquen a la SGAD los “pantallazos que sirvan para
documentar e identificar el problema. El “pantallazo” se puede
obtener utilizando la tecla “Impr Pant / PetSis” que se situa a
la derecha de la que pone F12 para después pegarlo en el
Paint o en el Word y asi poder crear un archivo adjunto a la
incidencia.

iADVERTENCIA!

Las incidencias solo podran ser resueltas si se presentan antes de las 10:00h del
Gltimo dia de plazo. Después, puede que la SGAD no pueda prestarle su apoyo técnico en
tiempo y forma que pueda justificar la presentacion de la solicitud fuera del SIGP.

La autoridad convocante no esta obligada a aceptar solicitudes fuera del SIGP si no
vienen acompafiadas de la oportuna justificacién de la SGAD.

En ningln caso, se aceptaran solicitudes presentadas después del tltimo dia de plazo
que es el mismo para todos los concursantes “.

Anexo. Comprobacion del Cuerpo/Escala de participacion

En el apartado de la Solicitud de concurso de méritos/Datos de solicitud, elija el
Cuerpo/Escala desde el que quiere participar

Solicitud de concurso de méritos

Datos solicitud Datos personales Documentacion

v Datos de la convocatoria

v Cuerpo / Escala / Categoria / Especialidad profesional - Familia profesional *

Cuerpo / Escala / Categoria / Especialidad profesional - Familia profesional

ETIT.SUP.INST.NALSEGUR.E HIGIENE TRAB.

CUERPO / ESCALA GRUPO GRADO NRP

ETIT.SUP.INST.NALSEGUR.E HIGIENE TRAB. Al 26 1234567890 A6305

Descripcion de a relacion de servicios (sélo informar si el Cuerpo/Escala/Categoria/Especialidad profesional no pertenece a la AGE)

Puede comprobar que la seleccién es correcta, antes de enviar a la firma, guardando la

solicitud y viendo el documento.
‘ Ver documento

Al acceder a Ver el documento podra comprobar que los datos de participacion estan bien
grabados:

4 Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:

articulos 14.2.ey 31.3.
MINISTERIO
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https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565&p=20221019&tn=1#a14
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565&p=20221019&tn=1#a31

BOLICITUD de participacion en el Concurso convocado por el MINISTERIO DE INCLUS., SEG.SOGC.Y MIGRAC.
por Orden de 1GSS especifico 2023 (B.OE. 28-02-2023).

DATOS PERSONALES.

MN.LF.: 12345678z

Apellidos y Nombre: GARCIA GARCIA, GARCIA
Domicilio: CALLE TOLEDO &8

Localidad: MADRID Provincia: MADRID C.p.: 28097
Telefono de contacto (prefijo): +84 666 666 666 Correo electronico:

Correo electronico particular: EIEMPLO@GMAILES

Organismo de destino actual: MINISTERIO DE FOMENTO

Provincia de destino actual: MADRID

Cuerpo:  E.TIT.SUP.INST.NAL.SEGUR.E HIGIENE TRAB. Grupo: Al

Grado 26 NRP: 1234567890 AB305

Descripclon relacion de servicio:

Si en el documento generado no aparece el Grupo o el NRP es porque no ha seleccionado
correctamente el cuerpo o escala de participacion. Si usted no tiene grado reconocido en
ese Cuerpo/Escala siempre aparecera en blanco.
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