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LISTADO DE MATERIAS VALORABLES EN LAS CONVOCATORIAS DE CONCURSOS
DE MERITOS DE LA TESORERIA GENERAL DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Los cursos valorables en materia de legislacion o normativa son los que versan sobre normativa en
vigor en el momento de la convocatoria del concurso correspondiente.

Los cursos en materia de igualdad entre mujeres y hombres tienen caracter transversal, de modo que
son valorables en todos los puestos convocados siempre que rednan los demas requisitos de las
convocatorias.

Este listado es provisional y podra ser modificado en sucesivas convocatorias de concursos.

SEGUN PERFIL DE FORMACION

PERFIL FORMATIVO MATERIAS

Normativa Laboral y de Seguridad Social
Lucha contra el fraude en materia de Seguridad Social

Elaboracioén de informes

Planificacion y direccién estratégica
Habilidades de comunicacion
DIRECCION Proteccién de datos

Formacion para Mentores

Gestion de conflictos y negociacion
Herramientas de gestion: IMI

Ofimatica: Tratamiento de textos, hoja de célculo, base de datos,
PowerPoint, Correo electrénico, Microsoft 365

Normativa de Seguridad Social

Lucha contra el Fraude a la Seguridad Social

Procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas

Proteccion de datos

Administracion electronica
Capitales Coste

Normativa basica de extranjeria
SEGURIDAD SOCIAL | Normativa en materia concursal
Procedimientos de recaudacion

Formacion para Mentores

Gestion de conflictos y negociacion

Herramientas de gestion: Devoling, DARC, CIRCE, ATRIA, LINCE,
SILTRA, MicroStrategy, Aplicacion Q+ y Teradata

Ofimatica: Tratamiento de textos, hoja de célculo, base de datos,
PowerPoint, Correo electronico, Microsoft 365
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Contabilidad Publica
Analisis contable del Sistema de la Seguridad Social

Analisis de Datos

Normativa Presupuestaria y Tributaria

Normativa de Seguridad Social

Procedimiento administrativo comdn de las Administraciones Publicas
GESTION Capitales Coste

PRESUPUESTARIA | proteccién de datos

Auditorias de accesos

Formacion para Mentores

Gestion de conflictos y negociacion

Herramientas de gestion: Cifras y Datos Plus o +, SAS, R, SICOSS

Ofimatica: Tratamiento de textos, hoja de célculo, base de datos,
PowerPoint, Correo electrénico, Microsoft 365, VisualBasic

Procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas

Régimen Juridico del Sector Publico
Andlisis de datos y proyecciones
Andlisis de estados econdmico-financieros

Normativa de Seguridad Social

ViA EJECUTIVA Derivaciones de responsabilidad

Proteccion de datos
Formacion para Mentores
Gestion de conflictos y negociacién

Herramientas de gestién: Teradata-MicroStrategy: proyecto Darc / ejecutiva
Ofimatica: Tratamiento de textos, hoja de célculo, base de datos,
PowerPoint, Correo electronico, Microsoft 365

Andlisis de Datos

Pagos a Justificar y anticipos de Caja Fija
Contabilidad Publica
Mercado de capitales

Contratacion

GESTION FINANCIERA Normativa de Seguridad Social
Proteccion de datos

Formacion para Mentores

Gestion de conflictos y negociacion
Herramientas de gestiéon: SICOSS, GeFl, 11AJ, WCM, XML

Ofimatica: Tratamiento de textos, hoja de célculo, base de datos,
PowerPoint, Correo electrénico, Microsoft 365, VisualBasic

Administracion electrénica

Atencion al ciudadano

ADMINISTRACION
DIGITAL

Procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas

Régimen Juridico del Sector Publico

Proteccion de datos
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Normativa basica de extranjeria

Normativa de Seguridad Social

Normativa Laboral
Inteligencia artificial
Formacién para Mentores

Gestion de conflictos y negociacion

Herramientas de gestion: Redes Sociales, Sede Electrénica, Importass,
sistema Teradata-MicroStrategy

Ofimatica: Tratamiento de textos, hoja de calculo, base de datos,
PowerPoint, Correo electronico, Microsoft 365

Gestion Patrimonial

Planeamiento urbanistico. Incidencia en los derechos e intereses
patrimoniales de la Seguridad Social
Subastas publicas

Sensibilizacién medioambiental en la Administracion Publica

Gestion energética en edificaciones

Proteccion de datos
Auditorias de accesos a los ficheros de bases de datos y declaracion de

PATRIMONIO ficheros
Contratacion

Normativa de Patrimonio de las Administraciones Publicas

Formacion para Mentores

Gestion de conflictos y negociacion

Herramientas de gestion: IBID Inventario de Bienes Inmuebles y Derechos;
Aplicacion de venta de inmuebles; GDOC Gestor Documental; PROSA,
GEXI

Ofimatica: Tratamiento de textos, hoja de célculo, base de datos,
PowerPoint, Correo electronico, Microsoft 365

Procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas
Régimen Juridico del Sector Publico

Proteccion de datos

Responsabilidad Patrimonial de las Administraciones Publicas
Normativa de Seguridad Social

Normativa Juridica

JURIDICO Normativa Laboral

Sistema de impugnaciones administrativas con expediente electronico

Elaboracion, produccion y tramitacion normativa

Formacion para Mentores

Gestion de conflictos y negociacion
Herramientas de gestién: LEXNET, SIEE, SIMAD-SIEE

Ofimética: Tratamiento de textos, hoja de calculo, base de datos,
PowerPoint, Correo electronico, Microsoft 365

Estatuto Basico del Empleado Publico
Gestion de Recursos Humanos en la Administracion Publica
IV Convenio Unico del Personal Laboral de la AGE

RECURSOS
HUMANOS
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Indemnizaciones por razén del servicio

Proteccion de datos
Gestion de nominas de empleados publicos a través de SIP
Contratacion

Accioén social

Responsabilidad patrimonial

Expedientes disciplinarios

Formacion para Mentores

Gestion de conflictos y negociacion

Herramientas de gestién: SIP, SIGP, RCP, WCM
Ofimatica: Tratamiento de textos, hoja de calculo, base de datos,
PowerPoint, Correo electrénico, Microsoft 365

Habilidades de comunicacion

Formacion en Atencion Telefonica

Formacion en Atencion Presencial

Normativa de Seguridad Social
Administracién Digital
Formacion para Mentores

CALIDAD

Gestion de conflictos y negociacion
Herramientas de gestién: EFCO, SIGE, CPMS, GMEDO02, INVESICRES

Ofimatica: Tratamiento de textos, hoja de célculo, base de datos,
PowerPoint, Correo electrénico, Microsoft 365

Formacion de miembros de Comisiones de Formacién

Formacion de personal de unidades promotoras del aprendizaje

Disefio de actividades formativas

Plataformas de formacién-online

Proteccion de datos

Contratacién
FORMACION Normativa presupuestaria
Gestion de expedientes administrativos de gasto

Gestion de conflictos y negociacion

Formacion para mentores
Herramientas de gestion: GESFOR

Ofimética: Tratamiento de textos, hoja de calculo, base de datos,
PowerPoint, Correo electronico, Microsoft 365

Procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas
Régimen Juridico del Sector Publico
Proteccion de datos

Auditorias de accesos a los ficheros de bases de datos y declaracion de
ficheros
Normativa de Seguridad Social

INSPECCION DE
SERVICIOS

Transparencia y acceso a la informacién puablica

Habilidades de comunicacion
Sistema de Integridad de la Administracion General de Estado
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Formacion para Mentores
Gestion de conflictos y negociacion
Herramientas de gestion: GESAT y E-Sil

Ofimatica: Tratamiento de textos, hoja de célculo, base de datos,
PowerPoint, Correo electrénico, Microsoft 365

Normativa sobre contratacion publica

La Plataforma de Contratacion en el Sector Publico
Gestion electrénica de expedientes de contratacion
Planificacién estratégica y operativa

Procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas
. Régimen Juridico del Sector Publico
CONTRATACION —
PUBLICA Proteccion de datos
Auditorias de accesos
Formacion para Mentores
Gestion de conflictos y negociacion
Herramientas de gestion: Sorolla2, GEXI, PLACSP, SICOSS

Ofimatica: Tratamiento de textos, hoja de célculo, base de datos,
PowerPoint, Correo electrénico, Microsoft 365

Protocolo en la Administracién Publica
Registro electrénico

Gestion documental y organizacion de archivos
Proteccion de datos

Atencion al ciudadano

Administracién electrénica

Ofimatica: Tratamiento de textos, hoja de célculo, base de datos,
PowerPoint, Correo electrénico, Microsoft 365

SECRETARIA

Protocolo en la Administracién Publica

Registro electrénico

Gestion documental y organizacion de archivos
APQOYO Proteccion de datos

ADMINISTRATIVO Atencion al ciudadano

Administracién electrénica

Ofimética: Tratamiento de textos, hoja de calculo, base de datos,
PowerPoint, Correo electronico, Microsoft 365
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